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Uvod

Zakon €. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,,zdkon*) definuje v § 16
autorizovana metrologicka stiediska jako subjekty, které Ufad pro techmickou normalizaci,
metrologii a statni zkuSebnictvi (dale jen ,,Ufad“ nebo ,,UNMZ®) na zikladé jejich Zadosti
autorizoval k ovéfovani stanovenych métidel nebo certifikaci referen¢nich materialt po provéfeni
tirovné jejich metrologického a technického vybaveni Ceskym metrologickym institutem (dale jen
,CMI“) apo provéfeni kvalifikace odpovédnych pracovnikii, kterd je doloZena certifikdtem
zpusobilosti vydanym akreditovanou osobou nebo osvédcenim o odborné zptisobilosti vydanym
CML. Pro uéely autorizace miize byt podle zakona vyuZito zjisténi prokazanych pti akreditaci.

Pozadavky tohoto piedpisu vztahujici se k ovéfovani stanovenych métidel jsou obdobné platné i pro
jejich ptezkuSovani (podle § 11a zakona), pokud zakon ¢i jeho provadéci vyhlaSka nestanovuji jinak.

Utad rozpracoval povinnosti vyplyvajici ze zédkona pro CMI, Zadatele o autorizaci a drzitele
rozhodnuti o autorizaci do metodického pokynu metrologie MPM 10 ,,Autorizace metrologickych
sttedisek k oveéfovani stanovenych meétidel nebo k certifikaci referencnich materiali®, v platném
znéni (dale jen ,,MPM 10°). Podle pokynu MPM 10 je pfedpokladem pro udéleni autorizace provéieni
metrologické, technické a personalni zptsobilosti doloZzené Osvédcenim o metrologické, technické
a personalni zpisobilosti k ovérovani stanovenych méridel (dale jen ,,Osvédceni®) vystavenym
CMLI. Postupy posuzovani zpusobilosti jsou predmétem tohoto metrologického piedpisu (déle také
,»MP*). V pfipadé, Ze Zadatelem o vydani Osvédceni je drzitel osvédéeni o akreditaci vystaveného
akreditaénim organem”, CMI zohledni v procesu posuzovani zptsobilosti subjektu zjisténi
v pfislusném rozsahu pasobnosti a prvcich syst¢ému managementu ¢innosti subjektu garantovana
akreditaci — toto ustanoveni neznamena, Ze by kromé Cinnosti a prvkil systému managementu
nepokrytych piisobnosti normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018 nebyly dali prvky systému a oblasti
¢innosti subjektu ovliviiyjici ¢innost v rozsahu zamyslené autorizace subjektu za zadnych okolnosti
pfedmétem posuzovani pro vydani Osvedceni €1 predmétem dozoru nad autorizovanym subjektem.

Na zadost UNMZ zpracuje CMI na zékladé jim vydaného Osvédceni navrh podminek autorizace
subjektu.

Dokumentem o autorizaci je pfislu$né rozhodnuti UNMZ, jehoZ souéasti jsou podminky autorizace,
jimiZ je autorizovany subjekt povinen se pfi autorizovanych ¢innostech fidit.

Zadatelem o vydani Osvédceni je subjekt, jehoz zamérem je prostiednictvim Osvédceni prokazat
UNMZ (odboru metrologie), ze byl fadné provéten CMI a plni pozadavky zakona pro wdely
autorizace k ovéfovani stanovenych métidel. Z téchto divodi jsou postupy a pozadavky uvedené
v tomto MP vztazeny k subjektu jako autorizovanému metrologickému stiedisku.

1 Souvisejici normy a predpisy

Zakon €. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 262/2000 Sb., kterou se zajistuje jednotnost a spravnost metidel a méfeni, ve znéni
pozdéjsich predpist.

MPM 10 ,,Autorizace metrologickych stiedisek k ovéfovani stanovenych métidel nebo k certifikaci
referen¢nich materidla* v platném znéni.

M Osvédéeni o akreditaci vydava v CR Cesky institut pro akreditaci, o.p.s. (dale jen ,,CIA%) na zéklad&
provéteni zplsobilosti zadatele o akreditaci jako kalibra¢ni laboratofe.
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CSN ISO/TR 10013 Smérnice pro dokumentaci systému managementu jakosti (01 0331)
CSN ISO 10012 Systémy managementu méfeni — Pozadavky na méfeni a métici vybaveni
(01 0360)

CSN EN ISO/IEC 17025 Posuzovani shody — Vieobecné pozadavky na zptsobilost zku$ebnich

a kalibra¢nich laboratofi (01 5253)

CSN EN ISO 19011 Smérnice pro auditovani systémt managementu (01 0330)
EA-04/02 M Vyjadfeni nejistoty méfeni pii kalibraci
TNIO1 0115 Mezinarodni metrologicky slovnik — Zakladni a vSeobecné pojmy

a ptidruzené terminy (VIM) (01 0115)

Mezinarodni slovnik legalni metrologie (VIML)

2 Pojmy, terminy, definice

Pro ucely tohoto MP jsou pouzity pojmy, terminy a definice uvedené ve VIM, VIML a déle v CSN
EN ISO/IEC 17025.

3 VsSeobecna ustanoveni

3.1

3.2

3.2.1

Tento MP, vydany v souladu s MPM 10, stanovuje postup pii proveéiovani zpiisobilosti
zadatele, tj. proveéfovani metrologické, technické a persondlni zplsobilosti Zadatele
o autorizaci nebo drzitele rozhodnuti o autorizaci, tj. subjektd Zadajicich CMI o vydani
Osvédceni®- ),

Piedmétem tohoto MP neni stanoveni a popis ryze internich mechanizmt CMI pro vydani
Osveédceni, tyto zalezitosti fesi ptisluSny interni fidici dokument CML.

Cilem CMI je stanovit takovy postup provéfovani a osvédéovani metrologické, technické
a persondlni zpusobilosti subjektli k ovéfovani stanovenych méfidel, ktery umozni nejen
posoudit plnéni pozadavkll pravnich piedpisi pro predmétné cinnosti v okamziku
provéfovani zadatele o vydani Osvédceni, ale také zda je systémové zjiSténo, aby byla
zpusobilost subjektu trvale uchovavana a rozvijena.

Vyse uvedeny postup posuzovani je tvoien nasledujicimi systémovymi prvky:
Provérovani zpusobilosti Zadatele o vydani Osvédceni nebo jeho drzitele

Provéfovani zadatele o vydani Osvédceni nebo jeho drzitele provadi CMI na zakladé
smlouvy uzaviené na navrh zadatele o vydani Osvédceni nebo jeho drzitele. CMI
o posouzeni splnéni pozadavkl vyda Zpravu z provéteni. Kladny vysledek provérovani je
deklarovan vydanim Osvédceni zadateli. V p¥ipadé, Ze Zadatel pozadavky nesplni, CMI
Osveédceni nevyda, ptitom divody podrobné uvede ve Zprave z provéteni.

@ Osvédcent je jednim z nezbytnych dokladt piedkladanych UNMZ, aby mohl byt Zadatel o autorizaci ve
smyslu zakona k pfedmétné ¢innosti autorizovan.

@ CMI mbze pro uéely provéfovani vyuZit zjiiténi prokazanych pii akreditaci.
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322

3.23

33

3.4

3.5

Mezilaboratorni porovnavani zkouSek (dale jen ,,MPZ*)

MPZ se Gcastni zadatel o vydani Osvédceni a dale pak jeho drzitel alespont jedenkrat za
2,5 roku pro kazdy druh stanoveného méfidla; v ptipadé€, ze subjekt ma pro ovérovani
stanovenych méfidel stejného druhu zfizeno vice stalych samostatné vybavenych pracovist,
pak se MPZ vzijemné¢ nezavisle ucastni i tato jednotliva pracovisté. Pti proveéfovani
zpusobilosti zadatele (pii uplatnéni zadosti o provéfeni zpiisobilosti) CMI uznava osvédéeni
o Ucasti v MPZ (popiipadé na vlastni zadost ve dvoustranném MPZ) pro pfislusSny druh
stanovenych méfidel, jehoz datum vydani neni star$i nez dva roky (v ptipadé zabezpecovani
kontrolnich zkousek dle ¢l. 3.2.3 miize byt tento termin prodlouzen az na pét let). MPZ je
vykonéavano obvykle na zédklad¢ samostatné smlouvy podle zvlastniho fidiciho dokumentu
CML. Cilem MPZ je prokazani metrologické zptisobilosti (Zadatelti o vydani Osvédceni nebo
jeho drzitell) k vykonu pfislusnych zkousek nebo méteni, tj. v praxi prokazat porovnanim
s vysledky méfeni referencni laboratoie schopnost poskytovat v rdmci stanovenych kritérii
shodné vystupy redlného procesu méteni. Kladny vysledek MPZ je deklarovan vydanim
osvédceni o ucasti v MPZ, které je dokladem o plnéni tohoto pozadavku a podminek
autorizace pro ovéfovani stanovenych méfidel.*)

Za jeden druh stanovenych métidel pro ucely MPZ dle predchoziho odstavce se povazuji
1 ta stanovena méftidla, kterd jsou sice v pfislusné vyhlasce stanovujici métidla k povinnému
ovéfovani uvedena jako rGzné druhy méfidel, ale méti stejnou fyzikalni veli¢inu se
srovnatelnymi metrologickymi a technickymi pozadavky.

Kontrolni zkouSky (v piipadé hromadné ovéfovanych stanovenych méfidel)

Jsou vykonavany na zékladé samostatné smlouvy podle zvlastniho fidictho dokumentu CMI.
Jejich cilem je prtbézné provéfovani technické urovné autorizovanych metrologickych
stiedisek (dale také ,,AMS®) a spravnosti ovétovani stanovenych métidel v AMS, tj.
provéfeni realné urovné vykonu autorizované ¢innosti kontrolou statistického vybéru z jiz
ovétenych stanovenych meétidel.

Vystupem je protokol, ktery vkladném ptfipadé dokumentuje plnéni stanovenych
metrologickych a technickych pozadavka.®

Pozadavky stanovené zdkonem, provadécimi vyhlaskami k zdkonu, metodickym pokynem
MPM 10 a pftislusna relevantni ustanoveni normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018 (schéma
A) jsou dale blize interpretovany piilohou A tohoto MP.

Ve smyslu § 14 zakona provadi CMI dale mj. vykon statniho metrologického dozoru (dale
jen ,,SMD*) u autorizovanych metrologickych stiedisek.®

Osveédceni je mozno vydat pouze subjektu, ktery ma sidlo a metrologické pracovisté, které
vykonavé ovétovani stanovenych métidel, na uzemi Ceské republiky.

@ Tento vykon je vykonem za thradu a obvykle jej provadi na zakladé zvlastni smlouvy v souladu
s ptislusnym rozhodnutim generalniho feditele referat MPZ CMI, ktery je k této ¢innosti akreditovan CIA.
Podrobnéji viz ptilohu A, ¢l. A.4.7.5.

©®  Tento vykon je poskytovan za thradu a na zaklad& zvlastni smlouvy jej provadi technicky zplsobilé
oblastni inspektoraty CMI.

©  Postup pti provadéni statniho metrologického dozoru se, v souladu s § 14, odst. 1 zdkona, fidi zdsadami
generalniho feditele CMI k zabezpeceni vykonu statniho metrologického dozoru.
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4 Postup pri provérovani zpusobilosti Zadatele o vydani Osvédceni

Podani zadosti o vydani Osvédceni na CMI zpravidla piedchéazi v souladu s MPM 10 projednani
zdméru na UNMZ.

4.1

4.2

4.3

4.3.1

432

4.4

4.5

4.6
4.6.1

Zadatel zasle na CMI:

- Zadost o provérovani zpﬁsobilgsti (déle jen ,,zadost*), pricemz vyuzije formulat
dostupny na webovych strankach CMI;

- kopii zapisu z uvedeného projednani zaméru na UNMZ (pokud k projednani doslo);

- kopii dokladu o své pravni subjektivité.

Vedouci referatu CMI pro posuzovani zpusobilosti ur¢i vedouciho posuzovatele pro
provéfeni zptsobilosti.

Vedouci posuzovatel sestavi program provéfovani a stanovi dal§i Cleny (technické
posuzovatele) komise, ktera provede provetfeni subjektu.

Vedouci posuzovatel déle ptipravi, po predchozim projednani se zadatelem, smlouvu
o proveéfovani zptsobilosti (dale jen ,,smlouva o provérovani®).
Provéteni trovné metrologického a technického vybaveni a persondlni zptsobilosti zadatele,
které je predmétem smlouvy, je realizovano ve dvou etapach:

1. etapa: Provéfeni dokumentace syst¢tmu managementu kvality Zadatele o vydani
Osvedceni (vCetné jeji uplnosti a spravnosti).

2. etapa: Provéfeni funkEnosti dokumentovaného systému managementu kvality (dale jen
»SMK) posouzenim na misté v prostorach zadatele.

POZNAMKA: Pojmy ,,jakost a ,, kvalita“ se pro icely tohoto MP, jakoz i dalsi dokumentaci AMS
a CMI v oblasti proverovani zpusobilosti k overovani stanovenych méridel, povazuji za synonyma.

V souvislosti s plnénim pfedmétu smlouvy o provéfovani vyzve vedouci posuzovatel
zadatele k predlozeni dokumentace SMK dle ptilohy A, tohoto MP.

V navaznosti na piedlozeni dokumentace dohodne vedouci posuzovatel s zadatelem casovy
harmonogram provétovani a zah4ji etapu provéfovani dokumentace.

Komise provéii predlozenou dokumentaci.

Pokud si to pribéh provétovani dokumentace SMK vyzada, zpracuje komise zpravu, se
kterou sezndmi zadatele bezprostiedné po ukonceni provérovani dokumentace.

Zadatel odstrani v dohodnutém terminu ptipadné neshody zjisténé v dokumentaci a preda
vedoucimu posuzovateli jeji upravené znéni.(”

Komise zah4ji v terminu dohodnutém se Zadatelem provéfovani na miste.

V pribehu proveéiovani je Zadatel povinen umoznit posuzovatelim piistup do vSech prostor
a ke vSem informacim, které souviseji s pfedmétem proveéfovani a prakticky predvést
(simulovat) cely proces ovéteni ptislusného druhu stanoveného métidla, véetné vyhodnoceni
a uvedeni vysledkl (tzv. witness audit). Na zadost komise zadatel dolozi zplsob plnéni
podminek stanovenych v ptiloze A. V ptipad¢, ze zadatel v pritbéhu provéfovani na misté
neposkytne potfebnou soucinnost, komise provéfovani ukonci v souladu s €l. 5.2.

(M Postup uvedeny v ¢&l. 4.4 a 4.5 se mize nékolikrat opakovat do t¢ doby, dokud dokumentace SMJ
nesplituje uplné stanovené pozadavky.
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4.6.2

4.6.3

4.7

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

V souvislosti s tim, ze Zadatel musi spliiovat podminky podle § 9 odst. 2 vyhlaSky
¢. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, v platném znéni, je povinnosti komise si
vyzadat dokumenty (¢i kopie k nahlédnuti) prokazujici:

- vlastnictvi, pfipadné¢ smluvné zajisténou trvalou dostupnost etalonii a dal§iho zafizeni
potfebného k provadéni piislusnych metrologickych, technickych a administrativnich
ukonu;

- vlastnictvi nebo smluvné zajisténou trvalou dostupnost laboratornich, ptip. dalSich
prostor potifebnych k vykoniim v ramci autorizace;

- zpusobilost pracovnikl k ikontiim v rozsahu (stavajici ¢i budouci) autorizace;

- absenci z4jmu, které by mohly ovlivnit vysledky metrologické Cinnosti v rozsahu
autorizace.

Komise zpracuje v piipad¢ zjisténych neshod ,,Zaznam o neshod¢®, na jehoz podkladé
zadatel v dohodnutém terminu neshody odstrani. Odstranéni neshod Zzadatel ozndmi
neprodlen¢ vedoucimu posuzovateli nebo jim ur¢enému ¢lenu komise.

Clen komise stanoveny vedoucim posuzovatelem provéti tuto skutecnost do jednoho mésice
po oznameni odstranéni neshod zadatelem.

Vedouci posuzovatel odpovida za vyhodnoceni a ukonceni procesu provétovani, coz
provede nasledujicimi ¢innostmi.

Zpracuje na zékladé¢ ucinénych zjisténi a ptipadnych dil¢ich zprav souhrnnou zpravu
o prubéhu a vysledcich provérovani a plnéni stanovenych podminek podle tohoto MP, a to
ve tiech vytiscich (z nichZ po jednom obdrZi Zadatel, UNMZ, CMI). Souhrnnou zpravu
neodkladné projedné se stanovenym zéastupcem zadatele, a pokud proti ni nejsou vzneseny
namitky, pfeda ji zadateli. Pokud jsou proti nékteré z €asti této zpravy vzneseny namitky,
znovu proveii napadené skutecnosti a zpravu piipadné upravi. Tato zprava je dokladem
o ukonceni provétovani.

Vedouci posuzovatel zajisti vystaveni Osvédceni v ptipadech, kdy zadatel spliuje podminky
stanovené v tomto MP (konstatovani shody se stanovenymi pozadavky musi byt hlavnim
zavérem souhrnné zpravy)®.

Nasledné pak vedouci posuzovatel zajisti vystaveni podkladi pro fakturaci ¢astky za
provedené provéieni zadatele (ve vysi skuteCnych ndkladi CMI, a to v souladu s cenikem
CMI platnym v dob& ukonceni provétrovani).

Zajisti predani ¢i odeslani Osvédceni zadateli, a to ve dvou vyhotovenich (jedno je urc¢eno
pro UNMZ jako piiloha zadosti o autorizaci resp. zménu podminek autorizace, v piipadg, ze
jiz byla udélena, nebo jako doklad prokazujici trvajici zptisobilost subjektu bez potieby
zmény rozsahu autorizace). Soucasti Osveédcent jsou zasady pro jeho pouzivani, které uvadi
ptiloha F. Kopie Osvédceni je ulozena v CML®)

®  Platnost vydaného Osvédceni, pokud AMS trvale plni podminky autorizace a tohoto MP, je 5 let.
V odtivodnénych piipadech miize byt platnost Osvédceni omezena na dobu kratsi.

©  Soucasné s origindlem Osvédceni obdrzi subjekt dvé kopie Osvédceni, na jejichz rubové strané jsou
uvedeny zasady pouzivani tohoto Osvédcent; jednu kopii vrati subjekt po potvrzeni prevzeti CMI.
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4.8 V piipadé, Zze zadatel nesouhlasi se zjiSténimi uvedenymi v souhrnné zprave, je opravnén
proti ni podat opravny prosttedek — odvolani k rukam generalniho feditele CMI. Odvolani
je tieba podat ve lhiite 15 dnt ode dne doruceni pfedmétného rozhodnuti.

5 Postup CMI pii predéasném ukonceni provérovani zpusobilosti

51 Jestlize vinou zadatele nedojde k uzavieni smlouvy o provéteni do jednoho meésice od
predani jejiho navrhu, vrati CMI zadost s piislusnym odivodnénim zpét zadateli a ptipad
ukonci.

5.2 CMI miiZe odstoupit od smlouvy o provéfeni a vyfakturovat zadateli ptipadna plnéni:

a) nepieda-li zadatel v dohodnutém terminu pozadovanou dokumentaci k provéieni CMI;

b) pii nedostatecné ptipravenosti dokumentace v souladu s timto metrologickym piedpisem
a jeho pfilohami a pfi liknavém pfistupu zadatele k jejimu dopracovani nebo pfi evidentni
neschopnosti ji na pozadovanou uroven dopracovat;

¢) pti nezpusobilosti technického vybaveni, prostiedi, metod a personalu prokazané v etapé
provéifovani na misté a pii liknavém pfistupu zadatele k odstranovani zjisténych neshod.

5.3 Provétovani zptsobilosti mize byt zastaveno:
-z davodu podle ¢l. 5.2.a) po 180 dnech od uzavieni smlouvy o provéiovani;

-z davodi podle ¢l. 5.2.b) a c¢) po 90 dnech od pisemného upozornéni zadatele na zjisténé
neshody.

Dokumentace predand zadatelem CMI pro ucely provéfovani je v takovém piipade spolu
s dopisem oznamujicim diivody zastaveni provétovani vracena zpét zadateli.

5.4 Pokud byla se zadatelem uzaviena smlouva o provéfeni a CMI jiz zahajil plnéni predmétu
smlouvy, vyuctuje zadateli vzniklé naklady.

6 Zmény Osvédceni

Zmény v Osvédceni (véetné Udaji a specifikaci uvedenych v Souhrnné zpravé) provadi CMI na
zaklad¢ zadosti drzitele.

Zadost o zménu uplatiluje zpravidla subjekt, ktery zada o rozsifeni rozsahu (autorizované) ¢innosti,
zménu nazvu ¢i sidla drzitele, zménu v oblasti metrologického a technického vybaveni, dislokace
metrologického pracovisté nebo zménu persondlu.

6.1 V piipad¢ pozadavku na zménu ndzvu, pravni formy a sidla subjektu (nejedna-li se
o faktickou zménu prostor, v nichZ je autorizovana ¢innost vykondvana Ci zajiStovana)
provede CMI zménu na zékladé piedlozeného vypisu z OR nebo Zivnostenského opravnéni
apod. V téchto ptipadech je zména realizovana vydanim revize k Osvédceni.

6.2 Zadost o zménu v oblasti personalu musi byt dolozena dokumenty o kvalifikaci p¥isluinych
osob. Na zéklad¢ kladného vysledku prezkoumani piedlozeného certifikatu ¢i osvédceni
o odborné zptisobilosti je zména provedena vystavenim doplitku k Souhrnné zprave.

6.3 Pokud je pfedmétem zadosti zména technického vybaveni subjektu, jsou &innosti CMI
nasledujici:
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6.3.1

6.3.2

6.4

6.5

6.6

6.7

Ma-li byt realizovdna pouze obména stavajiciho zafizeni nebo métidel za jiny exemplafr
stejného typu a metrologickych a technickych parametrii, Zadost o zménu Osvédceni se
v takovém piipad¢ uplatiiuje pouze u toho zafizeni a méfidla, které je v Souhrnné zpravé
(a podminkéch autorizace) jednoznacné identifikovano (vyrobnim, eviden¢nim ¢i
inventarnim &islem). V tomto piipadé CMI zménu provede vydanim doplitku k Souhrnné
zpravé na zakladé kladného vysledku prezkoumani predlozenych dokumentli o tomto
technickém ¢i metrologickém zatizeni a o zajisténi jeho metrologické navaznosti.

Jedna-li se o faktickou zménu metrologického a technického vybaveni AMS, ktera neni
zménou podle ¢l. 6.3.1, je postup stejny jako pii proveéfovani zplsobilosti k vydani
Osveédceni s tim, ze provéfeni se omezi pouze na nezbytné oblasti systému, kterych se
pfedmétna zmena dotykd nebo miize dotykat. Zménu Osvédceni v takto vymezeném rozsahu
CMI provede doplitkem k Souhrnné zprave.

V piipad¢ zadosti o zménu v dislokaci metrologického pracoviste je postup stejny, jako pii
provétrovani zplsobilosti k vydani Osvédceni s tim, Ze provéteni se omezi pouze na nezbytné
oblasti systému, kterych se pfedmétnd zména dotykd nebo muize dotykat. Zménu v takto
vymezeném rozsahu CMI provede doplitkem k Souhrnné zpravé.

Provérovani a vydani vystupnich dokumentt podle ¢l. 6.3.2 a 6.4 je provadéno za Gplatu na
zaklad¢ uplatnéné zadosti.

Pro uéely provéfeni a realizace zmén Osvédceni ve smyslu 6.3.2 a 6.4 stanovi CMI komisi,
popfipad¢ jednotlivého posuzovatele.

Vydéani dopliki dle ¢l. 6.1 az 6.4 nema vliv na platnost Osvedceni.

7 ZruSeni platnosti Osvédcéeni

V ptipadé, kdy drzitel Osvédceni prokazatelné neplni:

a) pozadavky a ustanoveni pravnich ptedpisti pro oblast metrologie, nebo

b) pozadavky a ustanoveni technickych ptedpisti platnych pro druhy méfidel, ke kterym se

Osveédceni, resp. autorizace vztahuji, nebo

¢) pozadavky tohoto MP, nebo

d) dodrzovéni zasady pro pouzivani Osvédceni,

zahaji CMI tizeni o pozastaveni ¢i zruSeni platnosti Osvédceni.

CMI miize v odiivodnénych piipadech také zah4jit fizeni o pozastaveni &i zruSeni platnosti Osvédceni
subjektu, kterému bylo Osvédceni vydano s ptihlédnutim k jeho platnému osvédceni o akreditaci,
a které jiz platnost pozbylo.

8 Zavérecné ustanoveni

Distribuce a archivace dokument z provéiovani je fizena systémovymi dokumenty CMI.

10



9 Prilohy

Ptiloha A (normativni)
Ptiloha B (normativni)
Ptiloha C (normativni)
Ptiloha D1 (normativni)
Ptiloha D2 (normativni)

Ptiloha E1 (normativni)
Ptiloha E2 (normativni)

Ptiloha F  (normativni)

10 Ucinnost

Vseobecné pozadavky a pozadavky na provétovani zptisobilosti
Potvrzeni o ovéfeni stanoveného méfidla

Rozhodnuti o zamitnuti ovéieni stanoveného meétidla
Osvédceni o prezkouSeni stanoveného métidla (obecn¢)
Protokol o piezkouSeni (stanoveného métidla obecn¢)

Osvédceni o metrologické, technické a personalni zpisobilosti
k ovéfovani stanovenych métidel

Osvédceni o metrologické, technické a personalni zpisobilosti
k ovéfovani stanovenych métidel — Revize

Zasady pro pouzivani OsvédCeni o metrologické, technické
a personalni zpisobilosti k ovéfovani stanovenych métidel

Toto vydani ptfedpisu nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2021.

Za spravnost:

Zpracovatel predpisu:

doc. RNDr. Jifi Tesaf, Ph.D. v. r.

generalni feditel Ceského metrologického institutu

Ing. Erich Ludwig, Cesky metrologicky institut

Odborny garant predpisu v CMI:

Ing. Erich Ludwig
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Priloha A (normativni)

Vseobecné pozadavky a pozadavky na provéfovani zptisobilosti

A.l
A.l.1
A.l.1.1

A.l.1.2

A.1.1.3

Al.14

A.1.2
Al2.1

A1.2.2

A123

A2

VSeobecné pozadavky
Nestrannost

AMS je z divodii ochrany prav odbératele sluzeb (zakaznika) samostatné, nezavislé
a nestranné pracovisté. K pIlnéni kol v rdmci ¢innosti zabezpeCovanych AMS jsou
vyuzivany osoby v pracovné pravnim vztahu nebo osoby s majetkovym podilem
v subjektu — déle jen ,,pracovnici®.

Nemiize-li byt v odivodnénych piipadech AMS samostatnym pracovistém, je od
ostatnich ¢innosti subjektu, které by mohly negativné ovliviiovat vykon ovétovani,
oddéleno personalné s piesné definovanymi pravomocemi a odpovédnostmi.

Pokud ovétovani v AMS provadi osoby s majetkovym podilem v subjektu, pfijmou tyto
osoby, a také dalsi vedouci pracovnici AMS, napt. vedouci AMS, manazer kvality (dale
jen ,,MK®), technicky vedouci a vedeni subjektu formou cestného prohlaseni zédvazek
o provadéni nezavislého a nestranné¢ho vykonu ¢innosti AMS, vcetné neovliviiovani
odborného usudku ostatnich pracovnikit AMS, a tim k zajiSténi objektivnich vysledki
oveéfovani stanovenych meétidel. Nedodrzeni tohoto zdvazku ma za nasledek zruseni
platnosti Osvédceni a oznameni této skuteénosti UNMZ k zahajeni fizeni o zruseni nebo
pozastaveni platnosti autorizace.

AMS prubézné identifikuje rizika tykajici se jeho nestrannosti, ktera souviseji s jeho
¢innosti. Je-li zjiSténo riziko ohrozeni nestrannosti, AMS musi byt schopno prokazat
zpusob jeho eliminace ¢i minimalizace.

Duvérnost

AMS je odpoveédné prostiednictvim pravné vymahatelnych zavazkl za spravu vsech
informaci ziskanych nebo vytvofenych béhem provadéni svych Cinnosti. S vyjimkou
informaci, které zakaznik vefejné zpftistupni, nebo v ptipade, kdy se AMS a zakaznik
dohodnou (napf. pro ucely reakce na stiznosti), se vSechny ostatni informace povazuji za
chranéné informace a musi byt povazovany za divérné.

Informace o zékaznikovi, ziskané z jinych zdroji nez od zdkaznika (napf. stézovatel,
regulacni organ) musi byt davérné mezi zakaznikem a AMS. Poskytovatel (zdroj) téchto
informaci musi byt pro AMS divérny a nesmi byt sdilen se zdkaznikem, ledaze s tim
zdroj souhlasi.

Pracovnici AMS nebo osoby jednajici jménem AMS, musi zachovavat divérnost
veskerych informaci ziskanych nebo vytvofenych béhem provadéni ¢innosti AMS.

Pozadavky na strukturu

V dalsim textu je pro zjednoduSeni pod oznacenim AMS myslena jen ta ¢ast subjektu, kterd provadi

oveérovani a prezkuSovani stanovenych meétidel

(AD_ piicemz pozadavky spojené s ovéfovanim se

vztahuji 1 na pfezkuSovani stanovenych métidel podle § 11a zdkona, neni-li stanoveno jinak.

(AD U né&kterych subjekt je pouzivan nazev napi. laboratof, zkusebna, pfipadné i jiny.
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A2.1

A.2.2

A.2.3

A.24

A3
A3.1

MP 002

Ve smyslu § 16 zakona a kapitoly 3 tohoto MP je AMS subjektem, ktery na jeho Zadost
UNMZ autorizoval k ovéfovani stanovenych méfidel. Subjekt, ktery zada UNMZ o
autorizaci k ovéfovani stanovenych méfidel jako AMS, je pravnickou osobou nebo
fyzickou osobou, ktera je podnikatelem.*?

V ramci AMS jsou jmenovani vedouci pracovnici, ktefi maji stanoveny odpovédnosti
1 pravomoci za fizeni 1 vykon odborné ¢innosti, vymezeny vzajemné vazby a stanoven
vztah k vedoucim pracovniklim subjektu.

AMS definuje a dokumentuje rozsah svych Cinnosti ve vSech prostorach, které jsou
k témto ¢innostem vyuZzivany (trvalych i mimo n¢).

AMS dale:

a) ma stanovenu svoji organizacni a fidici strukturu, jeji postaveni a vztahy podiizenosti
AMS v ramci organizace v subjektu;

b) ma stanoveny odpovédnosti, pravomoci a vzajemné vztahy vSech pracovniki AMS;

c) dokumentuje postupy v rozsahu nezbytném pro uplatiiovani provadénych cinnosti
a platnosti vysledk;

d) provadi pfedmétné ¢innosti pouze pracovnici, ktefi maji pozadovanou kvalifikaci,
pravomoci a zdroje potfebné k tomu, aby trvale a efektivné vykonavali povinnosti
a plnili zavazky plynouci z tohoto MP a udélené autorizace. Pravomoci a zdroje musi
umoznit zavedeni, udrzovani a zlepsovani SMK, zjistovani odchylek od zavedeného
SMK, zahajeni akci k prevenci nebo minimalizaci zjiSténych odchylek, podavani
zprav o vykonnosti a ptipadné potiebé zlepSovani SMK;

e) zajisti, aby v AMS probihala komunikace ohledné efektivnosti SMK;

f) zajisti, aby byla zachovana integrita SMK pfi planovani a zavadéni jeho zmén;

g) zajisti persondlni odd¢leni vyroby nebo oprav stanovenych méfidel od jejich
nasledného ovéreni;

h) zajiStuje pfiméteny dohled nad pracovniky, kteti provadéji ovérovani meétidel, 1 nad
pracovniky ve vycviku

1) mé jmenovaného manazera kvality AMS (MK), ktery ma stanoveny odpovédnosti
a pravomoci k zajisténi pozadavki SMK, uvedenych v PK; manazer kvality ma
zabezpecen piimy piistup k té Grovni fizeni, ktera ptijima rozhodnuti tykajici se fizeni
kvality AMS.A3

Pozadavky na zdroje
Obecné

AMS musi pro vykon autorizované cCinnosti disponovat pracovniky, zafizenim,
vybavenim, systémy, popi. podpirnymi sluzbami, které mu umozni predmétné ¢innosti
na pozadované urovni provadeét a fidit.

A2 7Zadatel, ktery podal CMI zadost o vydani Osvédceni, je v dalii ¢asti této piilohy nazyvan subjektem.

AY " Ve vyjimecnych a odiivodnénych piipadech je pfipustnd kumulace funkce vedouciho AMS a MK (napf.
v piipad¢ minimalniho po¢tu pracovnikiit AMS).

13
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A3.2
A32.1

A322

A323

A324

A3.25

A3.2.6

Pracovnici

Pro zajisténi spolehlivosti a kontinuity ¢innosti AMS je minimalni mozny pocet
pracovnikiit AMS stanoven na dva.?

VSichni pracovnici AMS musi jednat nestranné, byt kompetentni a pracovat v souladu se
SMK AMS.

Vedouci AMS, ani ostatni pracovnici AMS provad¢jici ovéfovani a prezkuSovani
meéfidel, se nesmi angazovat v zadnych cinnostech, které by mohly ohrozit davéru
v nezavislost tsudku AMS, vérohodnost pii ovéfovani a ptezkuSovani métidel a plnéni
povinnosti plynoucich ze schvédleného SMK, pfipadné jsou povinni odmitnout takové
¢innosti a pokusy o zasahy do vykonu autorizovanych ¢innosti.

Vedeni AMS zajisti odbornou zptisobilost vSech pracovnikd, kteti provadéji nebo tidi
oveérovani meétidel. Vedouci AMS miize, na zéklad¢ analyzy rizik, urit svého zastupce
z fad pracovnikit AMS.

Pro vedouciho AMS, jeho zastupce (je-li urcen) a vedouciho samostatného pracovisté
AMS, je-li zfizeno, je kvalifikacnim dokladem osobni certifikat o odborné zptisobilosti
k ovéfovani ptislusného druhu stanovenych méfidel (popt. jeho Clen, je-li ptisluSnou
vyhlaskou stanoven), vydany akreditovanou osobou pro certifikaci pracovnik.*> Timto
kvalifika¢nim dokladem musi byt v AMS pokryty vSechny druhy stanovenych métidel,
které jsou pfedmétem rozsahu autorizace, pficemz neni podminkou, aby tomu tak bylo
vyhradné z pozice vedouciho AMS. Za platny kvalifika¢ni doklad se uznava takovy,
jehoz doba platnosti je nejdéle 5 let.

Pro ostatni (vykonné, fadové) pracovniky AMS, ktefi provadéji ovéfovani stanovenych
méftidel je kvalifikaénim dokladem osobni certifikat o odborné zptsobilosti k ovétovani
piislusného druhu stanoveného méfidla, vydany akreditovanou osobou pro certifikaci
pracovnikii nebo osvédceni o odborné zpusobilosti k ovéfovani prislusného druhu
stanoveného méfidla vydané CMI, popiipadé UNMZ. Za platny kvalifikaéni doklad se
uznava takovy, jehoz doba platnosti je nejdéle 5 let.

V piipadé, Ze jsou v ramci AMS zfizena dvé a vice samostatné dislokovanych pracovist,
kterd ovéfuji stanovend méfidla v rozsahu autorizace, musi byt na kazdém z téchto
pracovist (mimo pracovisté, kde trvale pusobi vedouci AMS) stanoven vedouci
pracovisté. Vedouci pracovisté zastupuje v zélezitostech souvisejicich s vykonem
autorizace vedouciho AMS. S ohledem na tato opravnéni jsou pozadavky na jeho
kvalifikaci stejné jako pro vedouciho AMS dle ¢l. A.3.2.3.

U pracovniki prochazejicich vycvikem musi byt zajistén odpovidajici dozor. Pracovnici
provadeéjici specifické ukoly musi byt kvalifikovani dle pozadavki AMS, a to na zéklad¢
dolozeni odpovidajiciho vzdélani, vycviku, zkuSenosti a prokazanych dovednosti.

A9 Pracovnik vykonavajici samostatné funkci MK (mimo funkce souvisejici s ov&fovanim SM), neni
povazovan za pracovnika AMS.

(AS)

V ptipadé nahlého ukonceni ¢innosti vedouciho AMS a zafazeni jeho nastupce nebo pii nové zfizovaném

AMS nebo pii obnoveni pozastavené platnosti autorizované ¢innosti AMS, kdy novy vedouci AMS jesté
neplni pozadavky na odbornou praxi pro vydani osobniho certifikatu (zpravidla je pozadovana praxe jeden
rok), se za splnéni stanovenych pozadavku povazuje, Ze vedouci AMS je drzitelem alespon platného
osvédéeni o odborné zpiisobilosti pro ovéfovani piisluiného druhu stanovenych méfidel vydaného CMI
a o vydani osobniho certifikatu uplatnil Zadost u pfislusného akreditovaného certifikacniho organu pro
certifikaci pracovnikt. Tento pracovnik je pak povinen ziskat osobni certifikat do 1 roku od jeho zafazeni
do funkce vedouciho AMS.
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A3.2.77 Vedeni AMS musi prokazateln¢ informovat pracovniky o jejich povinnostech,
odpovédnostech a pravomocich.

A.3.2.8  Kromé vSeobecnych povinnosti vyplyvajicich z pravnich ptredpisti maji vedouci AMS
a manazer kvality, pokud si nékteré znich nevyhradi vrcholové vedeni subjektu,
delegovéany nasledujici povinnosti a opravnéni dle ¢1. A.3.2.9 a ¢l. A.3.2.10 nize.

A329 Vedouci AMS:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

jedna jménem AMS s externimi subjekty, zejména UNMZ a CMI, ve vécech
souvisejicich s trvalym zabezpecenim plnéni podminek autorizace;

uzavird za AMS potiebné smlouvy k naplnéni uvedenych podminek;

schvaluje PK, souvisejici dokumenty popisujici SMK AMS a jejich pfipadné
zmeény;

piijima v ramci ¢innosti AMS potiebné organizacné fidici dokumenty, zaclenéné
do systému fizenych dokumentii AMS, k vytvofeni a udrzovani SMK AMS;

schvaluje plan internich auditli a zGcastiiuje se pfezkoumavani vSech c¢innosti
AMS, na jejich zakladé piijimé opatieni k naprave zjisténych neshod, s cilem
zvySovat uroven SMK AMS;

stanovuje (ve spoluprdci s manazerem kvality) politiku a cile v ramci Cinnosti
AMS.

prubézné analyzuje vysledky z ovéfovani stanovenych métidel (dale také ,,SM*),
vcetné ptipadnych prohlaseni o shodé nebo stanovisek a interpretaci;
pfezkoumava a schvaluje vysledky z ovéfovani SM.

Déle odpovida za:

i)
)
k)
D

SMK AMS;

zpusobilost AMS k ovéfovani a veskerou ¢innost AMS;
plnéni podminek autorizace;

odbornou uroven pracovnikiit AMS;

vedeni pfisluSnych zdznama o technickych a personalnich otdzkach AMS ve
smyslu schvaleného SMK;

obsahovou, technickou a formélni spravnost vystupnich dokumenti AMS;
fadné hospodateni a manipulaci se zatizenim AMS;
vyfizovani stiznosti, reklamaci, odvolani a namitek uplatnénych vici AMS.

A.3.2.10 Manazer kvality AMS (viz také poznamku pod ¢arou (A3) k ¢l. A.2.4.1):

a)

b)

c)
d)

piipravuje, navrhuje, dokumentuje a udrzuje SMK AMS vcetné planovani, fizeni,
zabezpecCovani a zlepSovani kvality;

navrhuje Ptirucku kvality AMS, jeji ptilohy a souvisejici dokumenty a prubézné
je aktualizuje;

navrhuje a uplatiiuje systém fizeni dokumentace v AMS;

navrhuje vnitini kontrolni systém AMS, ktery zajisti organizaci, fizeni a vykon
pirezkoumani SMK a jeho jednotlivych prvk;

podili se na ndvrhu a realizaci opatieni k napravé a preventivnich opatient,
organizuje kontroly opatieni k naprave z prezkoumavani SMK.
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A33
A33.1

A332
A333

A334

A335

A3.3.6

A3.3.7

A34
A34.1

A342
A343

A344

A345

A3.4.6

A34.7

A3438

Prostory a podminky prostiedi

Vybaveni AMS pro ovéirovani SM musi byt takové, aby mohlo byt provadéno spravné
ovétovani SM ve shodé€ se stanovenymi metodami, postupy a podminkami prostiedi.

AMS dokumentuje pozadavky na prostory a podminky prostiedi pro ovétovani SM.

AMS monitoruje, fidi a zaznamendva podminky prostiedi v souladu s pozadavky
stanovenych metod a postupi.

V piipadé, Ze podminky autorizace umoziuji provadét ovéfovani SM mimo stalé prostory
AMS, je nutné, aby zavazné metody a postupy tuto ¢innost zahrnovaly v pfiméieném
rozsahu a byly dodrzeny relevantni pozadavky na tyto prostory a podminky prostiedi.

AMS musi zajistit, aby vykon ovéfovani a souvisejicich méfeni nebo zkouseni byl
zastaven v piipadé, Ze podminky prostfedi neodpovidaji stanovenym pozadavkim.
Sousedni prostory, ve kterych se provadéji ¢innosti, které nesouvisi pfimo s ovérovanim
meéfidel, musi byt efektivné oddéleny, aby se zabranilo negativnimu ovlivnéni podminek
prostedi, ve kterych se provadi ovétovani SM.

Podminky pfistupu cizich osob do prostori AMS, pii dodrzeni zdsad divérnosti vc¢.
respektovani zésad prace s utajovanymi skute¢nostmi a prav obchodniho tajemstvi, musi
byt pisemné stanoveny a vstup osob je v odiivodnénych piipadech zaznamendvan.

AMS musi mit zavedena pfiméfend opatfeni pro zajisténi ochrany ufednich znacek
a uredniho razitka pted ztradtou a zneuzitim, a to i v pfipadé ovérovani SM mimo stalé
prostory AMS.

Vybaveni — zarizeni

AMS je vybaveno vSemi etalony, piisluSnymi software a dalSim méficim a technickym
zafizenim pozadovanym pro spravné ovérovani SM v rozsahu autorizace (vlastni zatizeni
nebo které ma zajisténo smluvng).

Vybaveni uréené pro ovétovani SM ma AMS pod stalou kontrolou.

AMS mad, udrzuje a pouziva postupy pro bezpecné zachdzeni, prepravu, skladovani,
pouzivani a planovanou udrzbu méficiho zatizeni k zajiSténi jeho fadné funkce a za
ucelem prevence jeho znecisténi nebo poskozeni, véetné zatizeni pouzivaného mimo stalé
prostory AMS.

Pted tim, nez je zatizeni uvedeno nebo navraceno do provozu, AMS zajisti, aby zafizeni
bylo schopno dosdhnout pozadované piesnosti a nejistoty meéfeni a vyhovovalo
specifikovanym pozadavklim (opatieni obecné povahy a podminkam autorizace).

Tam, kde je to stanoveno podminkami autorizace nebo jinym zavaznym dokumentem,
podléha zatizeni pro oveéfovani SM pravidelnym funkénim zkouskam.

AMS ma stanoven program kalibraci méfidel a funkcnich zkouSek zkuSebnich zatizeni
v souladu s podminkami autorizace.

Pokud je to z praktického hlediska mozné, jsou vesSkera zatizeni AMS, kterd vyzaduji
kalibraci, funk¢ni zkousku nebo jiny zplisob metrologické ndvaznosti, opatfena Stitkem,
koédem nebo jsou jinak identifikovana za ucelem deklarovani stavu metrologické
navaznosti nebo doby jeji platnosti.

Zatizeni, které bylo vystaveno pietizeni nebo nespravnému zachazeni, které dava
nedivéryhodné vysledky, nebo se u ného vyskytla neshoda, ptipadné skoncila platnost
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kalibrace, je vyfazeno z provozu a umisténo oddélené, nebo jasné oznaceno Stitkem c¢i
jinak jako zafizeni mimo provoz, a to do doby jeho uvedeni do spravné funkce.

AMS dale proveéii vliv takové zdvady nebo odchylky v souladu se zavedenym postupem
pro fizeni neshodnych praci dle ¢l. A.4.10.

Jsou-li nezbytné pribézné kontroly (tzv. mezikalibrac¢ni kontroly) pro zachovani davéry
ve funkcénost zafizeni, AMS tyto ¢innosti provadi periodicky podle stanoveného postupu.

Vznikne-li na zadkladé¢ kalibraci soubor korekénich faktord, AMS ma a pouzije postupy
dokumentujici, ze ptisluSné dokumenty a software jsou spravné aktualizovany.

Pro zatizeni (v€etné softwaru i hardwaru) ma AMS pfijata opatfeni pro ochranu pted
neopravnénymi zasahy (justovanim apod.), které by mohly znehodnotit vysledky
ovefovani nebo kalibraci.

Kazda polozka zatizeni pouzivana pii ovéfovani nebo kalibraci métidel AMS 1 jeji
software, kterd je vyznamna z hlediska vysledku, je (pokud je to mozné) jednoznacné
identifikovana.

Zaznamy musi obsahovat alesporni:

a) identifikaci zafizeni, softwaru a jeho verze — nazev vyrobce, typ, vyrobni ¢islo nebo
jinou jednoznacnou identifikaci;

b) udaje o validaci pouzivaného software a datum jeho instalace, popt. aktualizace;

¢) soucasné umisténi, je-li to vhodné;

d) doklady o metrologické navaznosti (kalibracni listy, protokoly o funkénich zkouskach
apod.), vysledky justovani a mezikalibrac¢nich kontrol (jsou-li zavedeny), intervaly
metrologické navaznosti (plan kalibraci apod.), popf. informaci o platnosti

metrologické navaznosti u téch meéiidel, kterd svou povahou neumoznuji tuto
informaci na sob¢ nést;

e) navody vyrobce, pokud jsou k dispozici, nebo odkaz na jejich umisténi;
f) plan udrzby, je-li to vhodné a mozné, a zdznamy o provedené udrzb¢;
g) informace o poSkozeni, pretizeni, Spatné funkci, Uprave nebo oprave zafizeni.

Pracovnici AMS maji k dispozici a fidi se navody k pouziti a udrzbé zatfizeni (v€etné
pfislusnych ptirucek a postupti dodanych vyrobcem zatizeni nebo zpracovanych AMS).

Pteprava a skladovani

a) AMS ma zpracovany postupy pro bezpecnou manipulaci, piepravu, skladovani
a pouzivani hlavnich a pracovnich etaloni a referen¢nich materiald, aby se zabranilo
ztraté jejich zpusobilosti.

b) V pfipad¢, Zze podminky autorizace umoznuji provadét ovéfovani SM mimo stalé
prostory AMS, je nutné se fidit pfisluSnymi ustanovenimi ¢l. A.3.3 Prostory
a podminky prostredi.

Metrologicka navaznost

Vseobecné

a) Méfidla (etalony, pracovni meéfidla apod.) pouzivand pro ovéfovani SM, vcetné
méfidel pro souvisejici méfeni (napf. pro monitorovani podminek prostedi) majici
vliv na pfesnost nebo platnost vysledki ovéfovani, musi mit pfed uvedenim do
provozu zajisténou a dokladovanou metrologickou navaznost; zkuSebni zatizeni musi
byt podrobena funkéni zkousce, je-li pfedepséana.
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b) AMS ma zaveden systém ndvaznosti méfidel ve smyslu § 5 zadkona a v ptipadé
vicestupnové navaznosti dokumentuje hierarchii navaznosti od etalont CMI (viz ¢l.
A.3.5.2 ¢) az po métidla ovéfovana AMS.

c) Do systému metrologické navaznosti od hlavniho etalonu subjektu k ovéfovanym
stanovenym meéfidlim mohou byt v odiivodnénych pitipadech zatazeny pracovni
etalony. Jejich navaznost nemusi byt realizovana v CMI za podminky, Ze je provadéna
akreditovanym postupem odborné¢ kompetentnimi pracovniky pfedmétného AMS,
které je soucasné akreditovanym subjektem pro kalibrace meétidel v dané fyzikalni
veli¢ing, popt. za podminky, ze hlavni etalon spolu s pracovnimi etalony tvoii v misté
jejich pouzivani z pohledu ndvaznosti jeden kompaktni systém, v jehoz ramci neni
proces navaznosti pracovnich etalon ovlivnén ¢innosti zptsobilé obsluhy zatizeni
(Ize uplatnit u vhodné konstrukéné fesenych a automatizovanych méficich systémi pii
oveétovani méfidel proteklého mnozstvi vody — tzv. vodomérné stanice). Pfitom musi
byt dodrzeny v SMK AMS zavedené, dokumentované a schvalené pracovni postupy
respektujici zasady a principy metrologické navaznosti.®)

d) Ostatni pracovni méfidla a zafizeni, kterd maji vliv na vysledky ovéfovani, jsou
navéazana piimo na hlavni nebo pracovni etalony AMS, etalony CMI, p¥ipadné etalony
dalSich subjektti (viz § 5 odst. 6 zdkona), prednostné pak etalony akreditovanych
kalibrac¢nich laboratofi.

e) Kalibra¢ni listy vydané témito laboratofemi musi spliiovat nalezitosti podle
CSN EN ISO/IEC 17025, ¢l. A.7.8.4.

Hlavni etalony a referen¢ni materialy
a) AMS ma zasady pro kalibraci svych hlavnich etalont.

b) Hlavni etalony AMS jsou ve smyslu tohoto MP piimo navazany na CMI, kalibrace
jsou provadény ve lhatach stanovenych UNMZ v podminkach autorizace.

¢) V piipadé, e navaznost hlavnich etaloni AMS nelze zajistit v CMI, rozhodne
o zpiisobu navaznosti UNMZ, a to napf. navazanim na akreditovanou kalibra¢ni
laboratof nebo zahrani¢ni metrologicky subjekt. Takovy zpiisob navaznosti musi byt
uveden v podminkach autorizace.
POZNAMKA: Pokud je nové vyrobeny, opraveny ¢i vpravami technicky zhodnoceny hlavni
etalon dodavan do AMS zahranicnim vyrobcem ¢i dodavatelem, miize byt z logistickych,
technickych ¢i jinych relevantnich duvodii, po prezkoumani a akceptovani radné odivodnené
Zadosti AMS ze strany CMI, zajisténa v zahranici navaznost zahranicnim metrologickym
subjektem se srovnatelnou virovni s CMI (ndrodni metrologické instituty) nebo zahranicnim
akreditovanym metrologickym subjektem.

d) Hlavni etalony AMS smi byt pouzivany pouze pro ovéirovani nebo kalibraci, ptipadné
k jinym ucelim blizkym ovefovani nebo kalibraci, napf. justovani méfidel pied
ovéfovanim, pokud je prokazano, zZe jejich zplsobilost pro funkci hlavnich etalonti
neni timto sniZena.

e) V ptipadé, ze AMS pouziva pii vykonu ovéfovani a/nebo pro zajisténi zpusobilosti
zafizeni referencni materialy, pouZzije prfednostné certifikované referencni materialy.

(A9 Vzhledem k jednoduchosti metrologického vykonu, aplikaci jednotného a pro AMS ové&iujici tachografy
zavazného metrologického piedpisu MP 018, jehoz soucasti je postup pro navaznost pracovniho etalonu
dréhy, muze byt pozadavek na zajiSténi zplsobilosti a navaznosti tohoto pracovniho etalonu pii
dodrzovani principt a zasad metrologické navaznosti realizovan persondlem a zafizenim AMS, pfi¢emz
spravnost aplikace MP 018 bude posouzena CMI v ramci provéfovani zpasobilosti subjektu.
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PoZzadavky na proces
Pfezkoumani poptavek, nabidek a smluv

AMS ma postup pro pirezkoumavani poptavek, nabidek a smluv. Takovy postup musi

zajiStovat, aby:

a) pozadavky zdkaznika na ovéfovani SM byly pfed provedenim vykonu vyjasnény
a pochopeny, napt. pisemnym potvrzenim o akceptovani jeho pozadavku. Jako zdznam
o prezkoumani se za dostateéné povazuje uvedeni data a podpis osoby odpovédné za
provedeni pozadovaného vykonu do objednavky nebo zdznamu o pievzeti métidla,
pokud zékaznik nepozaduje zvlastni pisemny doklad.

b) bylo AMS schopno tyto pozadavky splnit.

AMS spolupracuje se zadkazniky nebo jejich zastupci pifi objasiiovani pozadavku

zakaznika spocivajici:

a) v ucCasti pfi ovéfovani jejich méfidla, nebrani-li tomu ptedpisy nebo podminky
oveérovani;

b) v zajisténi objektivniho feSeni ptipadnych stiznosti apod.

Vybér a validace metod ovérovani

a) AMS pfii ovérovani méfidel v rozsahu autorizace pouziva pouze metody a postupy
ur¢ené Ufadem a uvedené v podminkdch autorizace, které jsou povazovany za
validované.

POZNAMKA: Opatieni obecné povahy vydavané CMI, narodni nebo mezindrodni normy pFip.
Jjiné uznavané technické specifikace, které obsahuji dostatecné a presné informace o tom, jak
provadet overovani nebo kalibrace jsou povazovany obecné za validované. Tyto predpisy nent
nutno dopliovat nebo prepisovat jako vnitini postupy, pokud tyto mohou byt pracovniky AMS
pouczity tak jak byly publikovainy.

b) Vsechny metody, postupy, podptirna dokumentace jako jsou pokyny, navody, piirucky
a referencni udaje, tykajici se ¢innosti AMS, jsou pribézné aktualizovany fizeny a jsou
pracovnikim AMS snadno dostupné (v souladu s ustanovenimi v ¢l. A.5.3 Rizeni
dokumentii).

Vzorkovani

Pro vzorkovani (statisticky vybér), které spociva v piezkouSeni pouze casti vzorkl
z davky a na zakladé¢ jeho vysledku pfijmuti (ovéfeni) nebo zamitnuti celé davky, jsou
stanoveny postupy v podminkach autorizace, pokud je to pfi ovéfovani v pfislusném
rozsahu autorizace ptipustné.

Zachazeni s ovéFovanymi a pirezkuSovanymi méridly

AMS mé postupy pro piepravu, pfijem a vydej, ochranu, skladovani, uchovavani
likvidaci nebo navraceni ovérovanych meétidel, vCetné vSech opatfeni potfebnych k
ochran¢ zajmi AMS a zakaznika, zejména aby se zabranilo opotiebeni, zaméng, ztraté ¢i
poskozeni métidel uréenych k oveéfovani.

AMS ma systém pro identifikovani ovéfovanych métidel. Identifikaci udrzuje po celou
dobu pfitomnosti métidla v AMS. Systém je navrzen a provozovan tak, aby se zajistilo,
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ze métidla nemohou byt zaménéna at’ jiz fyzicky nebo v ramci odkazi v zdznamech nebo
v jinych dokumentech.

Pii pfijmu méfidel k prezkouSeni podle § 1la zdkona, jsou zaznamenany zjevné
abnormality nebo odchylky od normalniho stavu nebo od stanovenych podminek tak, jak
jsou popsany v ptislusnych ptedpisech.

Jsou-li pfijimana méfidla od subjekth k pfezkouseni podle § 11a zékona, je za tcasti
subjektu (pokud je to mozné) dale zdokumentovan (pisemny zaznam, fotografie nebo
obojim) udaj indika¢niho zafizeni (pokud je jim méfidlo vybaveno), stav uiednich
a jinych znacek a plomb, tdaje o Uplnosti métidla, jeho poSkozeni nebo zjevnych vadach
na méfidle.

Pokud je nezbytné meéfidla skladovat a/nebo ovéfovat za specifickych okolnich
podminek, jsou tyto podminky udrzovany, monitorovany a zaznamenavany.

Technické zaznamy

a) AMS zajisti, aby zaznamy z ovéfovani SM obsahovaly vysledky a uvadély dostatek
informaci nutnych pro provedeni opakovaného méteni (za podminek co nejblizsich
ptivodnim).

b) Zaznamy z ovétovani SM musi obsahovat datum ovéieni a identitu pracovnikti (jméno,
¢islo funkce apod.) provadégjicich oveétovani a kontrolu dat a vysledk.

c) VSechna méfeni, pozorovani a vypocty jsou, je-li to mozné a neni-li v podminkach
autorizace stanoveno jinak, jasn¢ a trvale zaznamenany v okamziku, kdy k nim doslo.

d) AMS zajisti, aby zmény technickych zdznami byly zpétné sledovatelné vzhledem
k ptivodnim udajim. Musi se uchovavat jak ptvodni, tak pozménéna data a soubory,
vcetn¢ data zmény, tidaje o pozmeénénych aspektech a pracovnicich odpovédnych za
zmény.

POZNAMKA: Pokud se v zdznamech objevi chyby, je jejich oprava provedena Skrtnutim
puvodniho udaje a spravny udaj je uveden vedle. Neni dovoleno vymazani, znecitelneni nebo
zruSent puvodniho udaje. VSechny zmeny zdaznamii jsou oznaceny datem opravy a podepsany
osobou opravnénou provadet opravy. V pripade, ze udaje jsou vedeny prostiedky vypocetni
techniky, jsou vyuzivany obdobné metody, aby nedoslo ke ztrate puvodnich udajii.

Pozadavky na zdznamy z méfeni

Kazdy protokol o zkouSce (resp. zdznam z méfeni) musi obsahovat alespon nasledujici
udaje:

a) nazev protokolu (napf. ,,Protokol o zkousce®, ,,Zadznam z méfeni®);

b) identifikace AMS prostfednictvim jejtho ndzvu nebo piidélen¢ho cisla Ufedni
znacky;

¢) misto provadéni vykonu AMS, vcetné provadéni v mistech mimo stale prostory;

d) identifikaci zdkaznika (napt. jeho ndzvem, ptidélenou znackou, ¢islem objednavky
¢i zakazky apod.);

e) identifikaci metody/postupu ovérovani (¢. OOP, MP, TPM);

f) jednoznacnou identifikaci ovétfovaného nebo zkousSeného métidla (v.¢., ev.C., inv.C.);

g) datum ovéfeni nebo piezkouseni stanoveného metidla;

h) vysledky méfeni (v¢. chyby méteni) a jednotky méfenti;

1) identifikaci osoby, kterd provedla ovéfeni nebo piezkouSeni stanoveného méfidla;
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j) jednoznac¢nou identifikaci pouzitych etaloni pii ovéfovani nebo pirezkuSovani
stanovenych métidel;

k) informace o specifickych podminkach pii ovétovani, jako jsou podminky prostiedi,
je-li tato informace relevantni;

1) vyrok o shod¢ s pozadavky nebo specifikacemi zavaznych dokumentli, zejména
s prislusnym opatifenim obecné povahy (popt. CSN nebo TPM, jsou-li platné);
POZNAMKA: ,, vyrokem o shode* je minéno, zda overované meéridlo ,, VYHOVUJE“ nebo
L NEVYHOVUJE* pozadavkum prislusného OOP, a to zejména ve vztahu k stanovenym
nejvetsim dovolenym chybam pri ovérovani.

m) jednoznac¢nou identifikaci mista vykonu ovéfeni provedeného mimo stalé prostory
AMS (napf. u uzivatelt métidel);

n) dalsi informace, které mohou byt vyzadovany zvlastnimi metodami ¢i postupy.

Pokud provadi AMS v ramci tzv. mezikalibracnich kontrol zkousku vlastnich métidel
v navaznosti na normu CSN EN ISO 10012 (dle &l. A.7.1 metrologické konfirmace), a to
za ucelem ujisténi, Ze méfici zatizeni AMS je trvale ve shod¢ s piislusnymi pozadavky,
povazuje se za dostatecny dokument o této zkousce i prvotni zdznam (protokol o zkousce)
z méfeni.

Vyhodnoceni nejistoty méreni

a) AMS musi identifikovat vS§echny vyznamné piispévky k nejistoté méteni pii ovétovani
SM a musi ji vyhodnotit (stanovit).

b) Nejistoty méteni pii ovéfovani SM musi korespondovat s pozadavky metody méieni
pii ovéfovani, kterd je stanovena piisluSnym opatfenim obecné povahy. AMS musi
prokazovat (pro ucely osvédcovani zptsobilosti, 1 pribezn¢) uspéSnou ucasti v MPZ,
ze stanovené nejistoty nepresahuje.

c) AMS provadgjici kalibrace métidel pouzivanych pii ovérovani SM (pracovni métidla,
popft. pracovni etalony) musi vyhodnocovat (stanovovat) nejistotu méteni pro vSechny
kalibrace.

d) Veskeré zaznamy o stanoveni nejistot méfeni jsou vedeny v souladu s ustanovenimi
¢l. ASA4.

Zajistovani platnosti vysledkii ovérovani

Vysledky pfi ovéfovani jsou monitorovany a zaznamenavany zpusobem, ktery umoznuje

zjiStovat trendy téchto vysledkl, a jsou pravidelné¢ analyzovéany, nejlépe vhodnymi

statistickymi metodami.

Zakladnimi prvky vlastniho monitorovani platnosti ovétovani (kalibraci vlastnich

meéiidel) jsou:

a) uspésna Ucast v programech MPZ;

b) opakovani zkousek nebo kalibraci pii pouziti stejnych nebo jinych metod (napft. jiného
etalonového vybaveni) provadénych napt. vramci dozoru (SMD), v souladu
s podminkami autorizace;

c¢) ve stanovenych piipadech provadéni funkcnich zkousek méficich anebo zkuSebnich
zafizeni pfi jejich uvadéni do provozu a nésledné pravidelné v pribéhu jejich provozu
provadéné CMI, v souladu s podminkami autorizace;

21



MP 002

A4.7.3

A4.7.4

A48
A438.1

A438.1.1

A48.1.2

A48.1.3

d) prubézné kontroly méticiho zafizeni, napt. formou internich mezikalibra¢nich kontrol,
je-li to tcelné;

e) pravidelné pouzivani referencnich materialii nebo metod fizeni kvality vyuzivajicich
referencni materialy, je-li to relevantni.

AMS udaje z monitorovani analyzuje a pouziva k fizeni a ptipadné ke zlepSovani ¢innosti
AMS. Pokud se zjisti, ze vysledky analyzy idaji z monitorovani jsou mimo pfedem
definovana kritéria, musi se piijmout vhodna opatfeni, aby se zabranilo, ze jsou uvadény
nespravné vysledky.

Mezilaboratorni porovnani zkouSek

a) Cilem provadéni MPZ je zejména provéieni zplisobilosti laboratofi k metrologickym
vykontm, které jsou soucasti oveéfeni métidla, véetné kontroly dodrzeni stanovenych
nejistot méteni.

b) Ucast subjektu v MPZ, jsou-li v daném oboru organizovany CMI, je nezbytnou
podminkou pro vydani Osvédceni a je dale soucasti provétovani zpiisobilosti drzitele
Osvedceni podle tohoto MP. Nejsou-li v daném oboru a v daném Case organizovana
MPZ, je povinnosti subjektu pozadat CMI o organizaci a provedeni dvoustranného
porovnavani zkousek mezi CMI a subjektem.

Uvadéni vysledki

Vseobecné

a) Vysledky méteni a zkouSeni pii ové€fovani musi byt pfezkoumany a schvaleny.

b) Vysledky meéfeni a zkouSeni pfi ovéfovani jsou vzdy uvadény piesné, jasné,
jednoznacné a objektivné a v souladu se schvalenou metodikou. VSechny vydané
zpravy se musi uchovavat jako technické zaznamy.

c) Pfi kladném vysledku ovéfeni je na méfidle umisténa jedna nebo vice tiednich znacek
a, pokud je to stanoveno, je vydan Overovaci list, nebo se provede oboji.

Utedni znacka

a) Kladny vysledek ovéfeni je deklarovan umisténim jedné nebo vice ufednich znacek na
metidle v mistech ucenych ptislusSnym certifikatem o schvaleni typu métidla, popft.
jinym zavazny dokumentem.

b) V pfipad¢ pozadavku zékaznika na vystaveni dokladu o ovéfeni métidla opatfeného
pouze ufedni znackou mize AMS vystavit Potvrzeni o ovéreni stanoveného meéridla
podle vzoru uvedeného v piiloze B.

Ovétovaci list

Je-li u pfedmétného druhu stanoveného meétidla zavedena povinnost vydat jako doklad
o jeho ovéieni Ovérovaci list (dale také ,,OL*), musi tento obsahovat v§echny nalezitosti
stanoven¢ piilohou €. 2 vyhlasky €. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Rozhodnuti o zamitnuti ovéfeni stanoveného méridla

Na rozhodovani podle zakona se vztahuji ptedpisy o spravnim fizeni.
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a) Pokud na zaklad€¢ zkouSky nebyl vydan OL nebo nebylo métidlo opatfeno ufedni
znackou, vyda o tom AMS Rozhodnuti o zamitnuti ovéreni stanoveného méridla ve
spravnim fizeni.

b) Toto rozhodnuti se vydava v souladu s § 24 zékona a jeho vzor je v ptiloze C tohoto
metrologického predpisu.

Osvédceni o prezkouseni stanoveného métidla podle § 11a zadkona

a) AMS, jako organ provad¢jici vykon ovéfovani stanovenych métidel v souladu s § 9
a 16 zdkona a § 5 vyhlasky ¢. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, je
opravnéno provadet na zéklade pozadavki subjektl prezkouSeni stanoveného méiidla
ve smyslu § 11a zakona.

b) V navaznosti na vysledek prezkouseni dokumentovany formou Zkusebniho protokolu
(vzor je uveden v ptiloze D2 tohoto piedpisu) AMS vyda Osvédceni o prezkouseni
stanoveného meéridla (vzor je uveden v ptiloze D1 tohoto ptedpisu), v némz se uvede,
zda predmétné mefidlo splituje nebo nesplituje pozadavky stanovené piislusSnym
opatienim obecné povahy (dale také OOP), ptipadné certifikdtem o schvaleni typu,
CSN, TPM, PNU, eventuélng jinymi relevantnimi piedpisy. Zkusebni protokol je vzdy
soucasti (ptilohou) Osveédceni o prezkouSeni stanoveného meéridla, a to at’ je
vysledkem piezkouSeni shoda s pozadavky nebo neshoda. Osvédceni o prezkouseni
stanoveného meéridla 1 Zkusebni protokol musi spliiovat formalni i obsahové nalezitosti
stanovené provadéci vyhlaskou k zékonu.

¢) Nazakladé vysledku tohoto piezkouseni ziistava ptivodni ovéfeni stanoveného meétidla
dle § 9 zdkona v platnosti nebo jeho platnost zanikéd ve smyslu § 7 odst. 2 vyhlasky ¢.
262/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Specifické pozadavky na Kalibra¢ni listy

Kalibracni listy (dale jen ,,KL%), jsou-li AMS vydavany (na zaklad¢ vysledkt kalibrace
vlastnich pracovnich etalonii a pracovnich métidel), musi obsahovat alespon informace
uvedené v CSN EN ISO/IEC 17025, ¢1. A.7.8.2a A.7.8.4.

Stiznosti, reklamace a odvolani

AMS ma postupy pro feSeni:

a) stiznosti;

b) reklamaci;

¢) odvolani proti svym rozhodnutim o zamitnuti ovéfeni métidla;A”

d) dalSich podnéti, napt. od zakaznika, vlastnich pracovnikii nebo jinych stran, ve vztahu
k autorizovanym ¢innostem.

AMS vede zdznamy o téchto podnétech, jejich Setfeni a odpovidajicich opatfenich
k népravé.

A7 Zadatel méa dle zakona &. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozd&jsich piedpist pravo se proti
rozhodnuti odvolat, a to do patnacti dnt od dne doruceni. Odvolani se podava u organu, ktery rozhodnuti
vydal, tedy u AMS.
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Neshodna prace

AMS ma zpracovany postupy pro feSeni neshod v piipadech zjisténi, ze proces ovétovani

neodpovidd pozadavkiim schvalenym pii proveéfovani zpisobilosti AMS a uvedenym

v podminkéach autorizace.

Tyto postupy musi zajistovat:

a) stanoveni odpovédnosti a pravomoci pii managementu neshodné prace (identifikaci,
analyzu a napravné opatieni);

b) opatfeni, kterd jsou zalozena na urovnich rizik, stanovenych AMS;

c¢) preruseni dalsi prace pii zjiSténi neshod do doby prosSetieni a odstranéni jejich pficin
a pfipadné opakovani prace;

d) hodnoceni vyznamu neshodné prace, véetné analyzy dopadu na pfedchozi vysledkys;

e) zavedeni napravného opatieni pfi zjiSténi neshodné prace;

f) stanoveni odpovédnosti pro povéieni k opétovnému zahajeni praci.

Kdyz hodnoceni indikuje, Ze by se neshodna prace mohla opét vyskytnout nebo jsou
pochyby o souladu pracovnich ¢innosti AMS s jeho systémem managementu kvality,
musi AMS zavést napravné opatieni.

Rizeni dat a management informaci

Systém managementu informaci AMS obsahuje postupy pro pfistup, identifikaci, sbér,
vytvareni, ukladani a likvidaci zdznamt (dat a informaci) SMK AMS a pied jeho
zavedenim musi byt AMS validovan na funk¢nost.

POZNAMKA: Systém managementu informaci AMS zahrnuje management dat a informaci
obsazenych jak v pocitacovych systémech, tak i mimo né.

Systém managementu informaci AMS musi:

a) byt chranén pred neopravnénym pfistupem (zdznamy jsou vedeny jako davérné
s ohledem na zékaznika);

b) byt zajistén proti neopravnénym manipulacim a ztrat¢;

c¢) byt provozovan v prostiedi, které je v souladu se specifikaci dodavatele nebo AMS,
nebo v pfipadé mimo pocitatové systémy poskytuje podminky, jejichz cilem je zarucit
presnost manudlnich zaznami a prepisovani;

d) byt udrzovan zplisobem, ktery zajisStuje integritu a Citelnost zdznamti.

AMS musi zajistit, ze instrukce, manudly a referenni data tykajici se systému
managementu informaci jsou pracovnikiim snadno dostupné.

PoZzadavky na systém managementu“®
Obecné

SMK AMS musi zahrnovat ¢innosti pozadované timto MP, které jsou provadény AMS
v jeho stalych prostorech a se stalym vybavenim a v ptipadech, kde to umoznuji ptislusné

A% Pozadavky systému managementu kvality (SMK) jsou pro ulely posuzovéani zadatele o autorizace
zavedeny v souladu se schématem A normy CSN EN ISO/IEC 17025.
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normy, metodiky nebo postupy, podminky autorizace a vybaveni i na mistech mimo stalé
prostory.

AMS musi mit vytvoren, zaveden a udrzovan SMK, ktery odpovida rozsahu a objemu
oveérovani v ramci autorizace a dokumentuje jej ve své piirucee kvality (dale jen ,,PK*)
nebo dalsi souvisejici dokumentaci.

PK AMS musi obsahovat ptehled a strukturu dokumentace, ktera se v ramci SMK
pouziva, konkrétni ¢innosti k zabezpefeni pozadavkii SMK a odvoldvéa se na odkazy
podptrnych ¢innosti (napi. kalibrace vlastnich etalonti a/nebo pracovnich métidel atd.).

Vsechny vytisky PK musi byt fizeny a udrzovany v aktualnim stavu (dale ¢l. A.5.3 Rizeni
dokumentti). Toto ustanoveni se netyka vytisku PK ulozeného v iseku legalni metrologie
CM]I, ktery byl dokumentem pfti provéfovani subjektu.

Potiebné pravomoci k fizeni a zabezpeCovani ¢innosti AMS, souvisejici s ovéfovanim
stanovenych méfidel, musi byt delegovany vedoucimu AMS pisemné zté uGrovné
subjektu, ktera jimi disponuje (zpravidla opravnénym zastupcem subjektu).

AMS ma vytvoreny a udrzuje aktudlni popisy prace pro vedouciho a ostatni pracovniky
AMS. Popisy prace ukladaji pracovnikiim zejména povinnosti a odpoveédnosti za plnéni
podminek autorizace, za ovéfovani jednotlivych druhii  stanovenych méfidel
(1 za kalibraci vlastnich pracovnich etalonii, popi. pracovnich métidel), za vydavané
vystupni dokumenty v rdmci autorizované ¢innosti, za udrzovani a piipadné rozsitovani
odbornych znalosti 1 praxe pro stanovenou kvalifikaci pracovnikii, za péci o zatizeni, za
povinnosti plynouci z fidicich funkeci, za styk s organy statni spravy pro oblast metrologie
atd. (dale ¢l. A.3.2 Pracovnici).

Dokumentace systétmu managementu

Management AMS musi ustavit, dokumentovat a udrzovat politiku a cile pro splnéni
ucelu tohoto MP (resp. podminek autorizace) a musi zajistit, aby tato politika a cile byly
fadn¢ zohlednény a plnény v ramci SMK AMS. Politika a cile AMS se musi zabyvat
kompetenci, nestrannosti a konzistentni ¢innosti AMS.

Veskera dokumentace, procesy, systémy, zaznamy, tykajici se oveéfovani v ramci
autorizace musi byt zahrnuty do systému managementu kvality AMS.

Pracovnici AMS jsou se SMK 1 jeho dokumentaci seznameni a jsou povinni se jim fidit.

VSichni pracovnici AMS musi mit pfistup k tém castem dokumentace systému
managementu kvality a souvisejicim informacim, které se vztahuji k jejich povinnostem.

Rizeni dokumenti systému managementu

AMS ma zaveden, udrzuje a vyuziva systém pro fizeni dokumentace (interni a externi),
kterd se tykd SMK AMS.

Dokumentem je jakakoli informace, instrukce, postup, navod vyrobce, kalibra¢ni tabulky,
grafy apod., a to v pisemné ¢i elektronické podob¢, které maji jakykoli vztah k SMK.
V tomto systému se rozliSuje dokumentace fizend (RD) a netizena.

POZNAMKA: Rizend dokumentace md za cil popsat SMK, jeho rozvoj a zdokonalovini;
dokumentovat realizaci jednotlivych prvkii systemu a jejich priubéh; dokladovat obsah a formu
vstupti a vystupii systéemu, zvlasté finalni cinnosti. Charakter nerizené dokumentace maji
dokumenty popisujici jednorazovou neopakujici se ¢innost nebo dokumenty, které jsou ve vztahu
k SMK AMS nevyznamné, napr. propagacni materialy, casopisy, tiskoviny, cenik, pripadné
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korespondence netykajici se primo ¢innosti AMS. Do této skupiny se radi i nerizené kopie rizenych
dokumentii, oznacené na kazdeé strance datem a razitkem nebo napisem ,, NERIZENA KOPIE“,
distribuované k informativnim ucelum.

AMS musi zajistit, Ze:

a) dokumenty jsou schvalovany jako piiméfené pfed vydanim opravnénymi pracovniky
(vedoucim AMYS);

b) dokumenty jsou periodicky revidovany a podle potieby aktualizovany;

c¢) jsou identifikovany zmény (zménové fizeni dokument) a aktualni stav revize
dokumentt. Zménové tizeni dokumentd musi byt zabezpeceno i pro dokumentaci
v elektronické podobg.

d) na mistech pouziti jsou k dispozici platné verze piislusnych dokumenta a v ptipadé
potieby je fizena jejich distribuce (dostupnost schvalenych dokumentt tam, kde jsou
vykonavany metrologické vykony AMS);

e) dokumenty jsou jednoznacné identifikovany;

f) je zabranéno neumyslnému pouziti zastaralych dokumenti (bezodkladné stazeni
neplatnych dokumentt);

g) je zajisténo uchovavani a oznaceni (identifikace) zastaralych dokumenti s ohledem na
zachovani kontinuity informaci v Case;

h) jsou zabezpeceny softwary souvisejici s Cinnosti AMS proti nezadoucimu vstupu,
pouziti a zménam a jejich zalohovani.

Rizena dokumentace v AMS je rozdélena na nasledujici rovné a tvofii ji zejména:

1. Prirucka kvality, jako zakladni dokument SMK AMS.

2. Organiza¢né ridici dokumenty, kterymi jsou dokumenty dlouhodobéjsiho
charakteru, stanovujici zasady ¢innosti AMS nebo majici zvlastni pravni vyznam:

- rozhodnuti o autorizaci a podminky autorizace;
- zakladni metrologické predpisy - zdkon o metrologii, ptislusné vyhlasky, opatfeni
obecné povahy, souvisejici metodické a metrologické predpisy;

- osvédcCeni vystavené autorizovanymi zastupci vyrobct tachografii (jen pro oblast
tachografii);

- smlouvy s dovozci a opravci tachografii (jen pro oblast tachografit).

3. Provadéci dokumenty, kterymi jsou dokumenty stanovujici zdsady opakujicich se
¢innosti v AMS, jedna se napf. o:

- provadéci interni ptedpisy (napt. rozhodnuti nebo piikazy managementu subjektu
vztahujici se k ¢innosti AMS);

- metodiky a postupy vykont autorizace (napft. interni metodiky pro vykon oveéfovani
AMYS);

- pracovni postupy, technické normy a predpisy (napt. CSN, TPM, PNU, vlastni
schvalené postupy);

- postup pro ovéfovani mimo stalé prostory AMS napft. na pracovisti zakaznika;

- certifikaty o schvaleni typti métidel.
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4. Zaznamy

a) Dokumenty (zaznamy) o vlastni ¢innosti AMS, popf. kontrolnich organii, jedna se
napf. o:

smlouvy na ¢innosti AMS;

zaznamy o zakazkach;

zaznamy o registraci subdodavatelti méfeni a zkousek;

zaznamy o vybéru dodavateld;

protokoly o provedeni SMD a kontrolnich zkousek;

protokoly o vysledku kontrol provadénych UNMZ, véetné povéteni ke kontrole.

b) Dokumenty prokazujici zptisobilost méficich zatizeni a prosttedi, jako napf.:

schémata navaznosti, vypocty nejistot méfent;

metody, postupy a zaznamy souvisejici s udrzovanim zpusobilosti métidel,
zafizeni a prostiedi;

seznam meéfidel a zkuSebnich zafizeni a prokdzani jejich ndvaznosti (kalibracni
listy, piip. ovéfovaci listy);

zaznamy o piipadné metrologické konfirmaci vlastnich métidel (ve smyslu CSN
EN ISO 10012);

dokumenty o funk¢nich zkouskach (jsou-li prfedepsany);
evidenc¢ni karty zafizeni,

zaznamy o opravach a udrzbe¢;

dokumenty o Uspésné tcasti v MPZ.

¢) Dokumenty vztahujici se ke zptusobilosti personalu, jako napt.:

osobni certifikaty a osvédceni dokladujici odbornou zpiisobilost pracovnikil
AMS;

povétovaci dokumenty k vykonu ¢innosti v rdmci AMS;
pracovni smlouvy a popisy prace pracovniki AMS;
zaznamy souvisejici s udrzovanim odborné zpisobilosti personalu;

osobni karty pracovniki s kopiemi dokladu (papirova nebo elektronické forma)
o dosazen¢ kvalifikaci a praxi;

plany osobniho rozvoje a hodnoceni pracovnikd ;
dohody s pracovniky o zamezeni stfetu zajmu, o mlc¢enlivosti apod.

d) Dokumenty prokazujici spravnou funkci SMK, jako napft.:

metody, postupy a zaznamy souvisejici s udrzovanim SMK,
zaznamy o funkc¢nosti jednotlivych prvktt SMK, jako napft.:
e ziznamy o pfezkoumavani systému managementu;

e ziznamy o stiznostech, odvolanich a reklamacich;

e zaznamy o neshodné praci;

e ziznamy o napravnych a preventivnich opatienich;

e programy a plany internich auditi;

e ziznamy o internich auditech AMS.
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e) Zaznamy o zkouskach pifi oveétovani a kalibraci métidel:
- prvotni zaznamy z méfeni;
- prvotni zdznamy o namétenych hodnotach pfti kalibraci vlastnich méfidel;

- Ovefovaci listy stanovenych métidel, Rozhodnuti o zamitnuti oveéreni
stanovenych méridel, Osvédceni o prezkouSeni stanovenych meéridel a Zkusebni
protokoly k nim nalezejici;

- protokoly o zkouSce nebo Kalibracni listy u vlastnich métidel.

f) Dalsi souvisejici dokumentace AMS vcetné predpisti pro instalaci, pouzivani,
bezpecnost provozu ovétovanych métidel apod.

Mimo uvedenou fizenou dokumentaci maji vedouci pracovnici AMS pfistup k fizenym

i dalSim dokumentim subjektu a predkladaji je (nebo jejich kopie) pfi provérovani

zpusobilosti nebo dozoru. Jde zejména o:

a) dokumenty o pravni subjektivité autorizované¢ho subjektu (vypis z obchodniho
rejstiiku, Zivnostenska opravnéni, koncesni listiny atd.),

b) rozhodnuti o autorizaci v¢. podminek autorizace a dal$i organiza¢ni dokumenty
subjektu, zvlastni predpisy tykajici se predmétu autorizace AMS z hlediska
bezpecnosti, ochrany zdravi a zivotniho prostiedi (pokud jsou zpracovany).

Rizeni zaznamii

AMS musi vytvofit a uchovavat Citelné zaznamy souvisejici s ¢innosti AMS.

AMS musi zavést postupy ftizeni pro identifikaci, uchovavani, ochranu, zalohovani,
archivaci, vyhledavani, dobu platnosti a likvidaci zdznamd.

Zaznamy o piezkoumavani SMK AMS a o pracovnicich a jejich vzdélavani (napt. kopie
certifikati o odborné zptsobilosti, osvédceni CMI o odborné zpusobilosti, atd.) uchovava
AMS po dobu 5 let od skonceni jejich platnosti. Zaznamy o provedenych zkouskéach
a méfenich jsou v AMS uchovavany nejméné po dobu 5 let po skonceni platnosti ovéteni
nebo kalibrace dané¢ho méftidla; jedna se napt. o oveéfovaci listy a kalibra¢ni listy méfidel.

Neni-li platnost ovéfeni omezena lhlitou, jsou zdznamy archivovany po dobu alespon
10 let.

Ptistup k témto zdznamim musi byt v souladu s ujedndnimi o diivérnosti a zdznamy musi
byt snadno dostupné.

POZNAMKA: Dalsi pozadavky tykajici se technickych zdznamii obsahuje clanek A.4.5 Technické
zdznamy.

Opatieni k zohlednéni rizik a prileZitosti
AMS musi brat v uvahu rizika a ptilezitosti souvisejici s jeho ¢innostmi aby:

a) zajiStovalo, ze SMK dosahuje svych zamyslenych vysledka, popi. dosahovalo
zlepSeni.

b) zabraniovalo nezaddoucim dopadiim a potencidlnim selhanim ¢innosti AMS nebo je
sniZzovalo.

AMS musi planovat:
a) opatfeni k feSeni rizik a pfilezitosti,
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b) jak integrovat a zavadét takové cinnosti do procesi SMK a jak vyhodnocovat
efektivnost téchto opatieni.

POZNAMKA 1: Ackoliv je stanoveno, e AMS plinuje opatieni zaméfend na Feseni rizik,
neexistuje zadny pozadavek na formalni metody pro management rizik nebo dokumentovany
proces managementu rizik, je tedy na AMS jakou metodu zvoli.

POZNAMKA 2: Moznosti k feSeni rizik mohou zahrnovat identifikaci hrozeb a moznosti, jak se
Jim vyhnout, prijeti rizika k vyuziti prileZitosti, eliminace zdroje rizika, zménu pravdépodobnosti
nebo nasledkii, sdileni rizika, nebo zadrzeni rizika informovanym rozhodnutim.

POZNAMKA 3: Prilezitosti mohou vést k rozsireni rozsahu cinnosti AMS, oslovovani novych
zakazniku, vyuzivani novych technologii a dalsich moznosti k uspokojeni potieb zakaznikii.

ZlepSovani

AMS ma piiméfené postupy pro zlepSovani efektivnosti svého SMK.

Tyto postupy se uplatituji prostiednictvim vyuziti politiky kvality, cili kvality, vysledkt
auditd, analyzy dat, opatfeni k napravé, preventivnich opatieni a pfezkoumani systému
managementu, navrhy pracovnikii, posuzovanim rizik apod.

Napravna opatieni

AMS mé zavedeny postupy a uréeny osoby pro analyzu pfi¢in a realizaci opatfeni
k napravé, doslo-li k identifikaci neshodné prace, jako napft. k odchylkdm od schvalenych
postupll nebo podminek autorizace.

AMS urcuje mozné piiiny a pfijima opatieni k napraveé, kterd jsou nejvhodnéjsi
k vyteSeni neshody a zabraiiuji jejimu opakovani.

Opatieni k naprave, provedend za ucelem vylouceni pficin neshod nebo jinych odchylek,
musi odpovidat rozsahu neshod a moznym rizikiim jejich dalSiho vyskytu.

AMS sleduje u¢innost opatieni k naprave.

Vysledky opatfeni k napravé jsou piedkladany k pfezkoumavani SMK AMS ve shodé
s ¢l. A.5.9 Prezkoumani systému managementu.

Realizace opatfeni k napravé pifi odstrafiovani neshod s podminkami autorizace se
v ptipad¢ zéasahii do schvaleného SMK uskutecniuje v souladu s timto MP a s védomim
CML
Poznatky ziskané pii feSeni neshod a realizaci opatfeni k napravé vyuzivd AMS
k prevenci s cilem sniZit opakovatelnost vyskytu moznych neshod a ke zlepSovani SMK
AMS.

Interni audity

AMS pravidelné¢ (v jednoletych intervalech) a v souladu s pifedem stanovenym
programem a vypracovanymi plany (postupy) provadi interni audity svych ¢innosti za
ucelem provéteni jejich trvalého souladu s pozadavky SMK.

POZNAMKA: Névod pro interni audity poskytuje norma CSN EN ISO 1901 1.

Program internich auditi zahrnuje vSechny prvky SMK, vcetné Cinnosti ovéfovani
meétidel.
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A583

A58.4

A5.8.5

A5.8.6

A5.8.7

A5.8.8

A5.8.9

A5.9
A509.1

A59.2

A593

A594

AS595

A.6

Manazer kvality AMS je odpovédny za organizaci a planovéani audith tak, jak je
pozadovano rocnim programem auditi (obsahujicim vSechny prvky SMK), schvalenym
vedenim AMS.

Vedeni AMS zajisti, ze tyto ¢innosti jsou vykonavany v ramci stanovené¢ho casového
harmonogramu.

Interni audity jsou provadény jmenovanymi, vyskolenymi a zpiisobilymi pracovniky,
ktefi jsou tam, kde je to mozné, nezavisli na ¢innosti, kterd je auditovana. Pracovnici
nesmi proveéiovat své vlastni ¢innosti.

V ptipadech, kdy vedouci AMS nebude dostatecné ucinné fesit stav, kdy doslo v AMS
k neplnéni podminek autorizace, je manazeru kvality uloZena povinnost, piimo
informovat o této skute¢nosti opravnéného zastupce subjektu, jako predstavitele nositele
autorizace a CMI, v souladu s timto MP, a to piipadné i pies nesouhlas vedouciho AMS.

Pokud zjisténi auditi vyvolavaji pochybnosti o spravnosti vysledkl ovétovani AMS, pak
vedeni AMS vcas piijme opatifeni k napravé.

Zjisténi z internich auditii a opatieni k napravé, které z nich vyplyvaji, jsou zaznamenany
a uchovany.

Naslednymi audity AMS ovéii a zaznamena efektivnost pfijatych napravnych a popf.
preventivnich opatfeni.

Pfezkoumani systému managementu

AMS ve spolupraci s vedenim subjektu provadi pravideln¢ alesponn jedenkrat ro¢né
pfezkoumani SMK vcetné provéfeni vykonu ovéfovani s cilem zajistit jeho stalou
funk¢nost, vhodnost a efektivnost a realizovat navrzené nezbytné zmeény nebo zlepSeni.

Prezkoumavani vychézi zposouzeni vhodnosti politiky a cilii kvality, postupti
stanovenych Cinnosti, zhodnoceni informaci vedoucich pracovnikti, vysledki
z ptedeslého prezkoumani, z provedenych kontrol a dozorid (auditli), pfijatych opatfeni
k napraveé, provétreni externich organti, vysledktt MPZ, jakychkoliv zmén v rozsahu
ovéfovani, novych typt meéfidel, zpétné vazby od zdkaznikl (vCetné stiZnosti),
vysledkam identifikace rizik, piipadné i dalSich hledisek.

Vedeni AMS zajisti, aby tyto ¢innosti byly vykonany v souladu se stanovenym ¢asovym
harmonogramem.

Zjisténi z prezkoumavani vedenim AMS a Cinnosti, které z nich vyplyvaji, musi byt
zaznamenany a uchovany.

Vystupy z prezkouméni systému managementu musi také obsahovat zaznam vSech
rozhodnuti a opatfeni tykajicich se zlepSeni Cinnosti AMS souvisejicich s plnénim
pozadavku tohoto MP, zajisténi pozadovanych zdrojt a jakékoli potieby zmény.

Spoluprace s organy statni spravy a jinymi subjekty

AMS ma stanoveny odpovédnosti a postupy pro spolupraci s UNMZ, CMI a piipadné ostatnimi
organy, jejichz pravomoci zasahuji do plisobnosti AMS.
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Priloha B (normativni)

Potvrzeni o ovéfeni stanoveného méiidla®?

MP 002

(Vypsat presny ndzev a adresu pravniho subjektu.)

autorizovany Utadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zku3ebnictvi jako

Autorizované metrologické stfedisko pro ovéfovani stanovenych méfidel
voboru ..........c.coeiiiini. s pridélenou Gfedni znakou K ..........

POTVRZENI
O OVERENI STANOVENEHO MERIDLA

Datum vydani: List 1 z 1 listu

Zakaznik:

Mé¥idlo - druh:

vyrobce:

typ:

vyrobni ¢islo:

specifikace: (nepovinny udaj — lze uvést podrobnéjsi parametr/parametry méridla, napr. méFici rozsah)
Uzivatel méridla: (nepovinny tidaj)

Umisténi méridla: (nepovinny tidaj)

Meéfidlo bylo ovéfeno podle § 9 zakona ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich predpis, a v souladu
s § 9 odst. 2 tohoto zékona a § 6 vyhlasky ¢. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi, bylo opatfeno Gfednimi
zna¢kami na mistech ur¢enych v certifikatu o schvéleni (resp. EU prezkouseni) typu méfidla.

Doba platnosti ovéfeni je stanovena vyhlaskou ¢. 345/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi. Platnost ovéfeni
zanika v piipadech uvedenych v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Datum ovéreni:

Ovéreni provedl:

pracovnik AMS opravnény k podpisu
(jméno a podpis)

(Pozn.: v pripadé pouZiti elektronického podpisu se ,, Datum vydani* neuvadi)

Toto potvrzeni se vydava jako nepovinny doklad o ovéfeni stanoveného métidla
na zakladé zvlastniho pozadavku zakaznika.

(B1)

Tento formulaf je dostupny na www.cmi.cz.
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Priloha C (normativni)
Rozhodnuti 0 zamitnuti ovéfeni stanoveného méfidla®V

SubJeKt: ..o e
(Vypsat presny nazev a adresu pravniho subjektu.)

autorizovany Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi jako

Autorizované metrologické stfedisko pro ovéfovani stanovenych méiidel
voboru ... s pfidélenou ufedni znackou K..........

ROZHODNUTI O ZAMITNUTI
OVERENI STANOVENEHO MERIDLA

¢islo jednaci: ..........coeeeieiniiinians

AMS jako organ provadgjici vykon ovéfovani stanovenych méfidel
vsouladu s § 9 a 16 zdkona &. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, (dale jen
,»zakon) a § 5 vyhlasky €. 262/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, kterou se zajist'uje jednotnost
a spravnost méfidel a méfeni, provedl na zakladé pozadavku na ovéfeni stanoveného méfidla zkousku
méfidla k tomuto ucelu.

AMS i oviii0s 000 i nan i swis i ot assamins na zakladé negativniho vysledku provedené zkousky a ve smyslu
§ 24 zékona ve spravnim fizeni zamita ovéteni stanoveného méfidla:

Zakaznik:

Stanovené méfidlo:
Druh:
Vyrobce:
Typ:
Vyrobni ¢islo:
Meéfici rozsah®;
UmisténiV:

Rozhodnutim se zamita uvedeni tohoto stanoveného métidla do ob&hu nebo jeho dalsi pouzivani, pokud
bylo pfed datem zkousky jiz provozovano.

Odutvodnéni:
Meéfidlo nespliiuje pozadavky specifikované v ............c.cooiiiiiiiiiiiiiiiii

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat k Utadu pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi
odvoléani do 15 dnii od jeho oznameni.

Odvolani se podava prostrednictvim AMS: ... . ..ot ; postup fizeni je
upraven § 24 zakona. Odvolani nema odkladny u¢inek, a to s pfihlédnutim k ochrané vefejného zajmu.
Lhiita pro podani odvolani se po&itd ode dne nasledujiciho po doruceni pisemného vyhotoveni
rozhodnuti, nejpozd&ji vsak po uplynuti desatého dne ode dne, kdy bylo nedorucené a ulozené
rozhodnuti pfipraveno k vyzvednuti.

(" Nepovinny udaj.
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Priloha C — pokracovani (zadni strana formulaie)

Odvolani musi mit naleZitosti uvedené v § 37 odst. 2 SR &. 500/2004 Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi,
musi byt patrno, kdo je ¢ini, proti kterému rozhodnuti smétuje, v jakém rozsahu ho napadé a v &em je
spatfovan rozpor s pravnimi piedpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jeZ mu predchazelo,
které véci se tyka a co se navrhuje, musi obsahovat oznageni spravniho organu, jemuz je uréeno, a podpis
osoby, ktera jej ¢ini.

Voo dne ....cooevvvennenee. otisk iFedntho ~ eeeeeeeeeeeeee e
razitka AMS vedouci AMS
(jméno a podpis)

Za spravnost vyhotoveni:
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Priloha D1 (normativni)

Osvédeeni o prezkouseni stanoveného métidla®!

SUDJERES .o coiii0 050w w0 w0 i 05 00055 508 08 0 05 50888 6 00 8 85569 85 0378 590550570 708 58 915 9598
(Vypsat presny ndzev a adresu prdavniho subjektu.)

autorizovany Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuebnictvi jako

Autorizované metrologické stiedisko pro ovéfovani stanovenych méfidel
VOBOIM i vs w550 i s vt is wim sas s, s pfidélenou ufedni znac¢kou K..........

OSVEDCENI o PREZ!(QUgENi
STANOVENEHO MERIDLA

e

podle § 11a zakona &. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich piedpisi
Cislo: oveiiniiiiiinni

Pocet stran: 1
Pocet piiloh: 1
Datum vydani: ....................

Vyse uvedené Autorizované metrologické stfedisko jako organ provadgjici prezkusovani stanovenych
méfidel v souladu s § 11aa 16 zakona €. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozd&jsich piedpist (dale
jen ,,zakon®), provedlo na zékladé pozadavku Zadatele piezkouseni stanoveného méfidla ve smyslu
§ 11a zdkona.

Zadatel:
Stanovené méfidlo:
Nazev (druh):
Vyrobce:
Typ:
Vyrobni ¢islo:
Identifikace certifikatu 5
prezkouseni typu: (Cislo certifikdtu nebo znacka schvdleni typu.)
(Pripadné dalsi udaje, napt. méfici rozsah, jsou-li relevantni.)

Datum provedeni:
Misto provedeni:

Pfilohou tohoto osvéd€eni je Zkusebni protokol €. ..............cooeeiiinn.

S ohledem na vysledek pfezkouseni vy$e uvedené stanovené métidlo SPLNUJE / NESPLNUJE
pozadavky stanovené Opatienim obecné povahy ¢. 0111-OOP-C...-.. (Nevyhovujici text odstranit.)

Na zakladé vyse uvedeného vysledku zistava piivodni ovéfeni stanoveného méfidla v platnosti. /

Na zakladé vyse uvedeného vysledku zanika platnost ovéfeni stanoveného métidla ve smyslu ustanoveni
§ 7 odst. 2 vyhlasky &. 262/2000 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi, a jeho dalsi pouzivani by bylo
v rozporu se zakonem.  (Nevyhovujici text odstranit.)

OliskuFedniho:. =~ =00 sssessssewmesssssssssssissssssissiass
razitka AMS vedouci AMS
(jméno a podpis)

,,Osvé&d&eni o pfezkouseni stanoveného méfidla“ a ,,Zkusebni protokol“
nesmi byt bez pisemného souhlasu toho, kdo jej vydal, rozmnozovany jinak nez v celkovém poctu stran.
Vysledky piezkouseni se vztahuji k technickému stavu metidla v dob& provedeného prezkouSeni.

Pozndamka: Text psany kurzivou ma pouze informativni charakter a neni soucasti obsahu dokumentu.
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Priloha D2 (normativni)
Zkusebni protokol®D

SUDJERE? o i sm romams 2 ms maimss 5. s 205 2570358 08 0520 85 s ko0 bk o 55 388 48 53 8 0 8 s
(Vypsat presny ndzev a adresu pravniho subjektu.)
autorizovany Ufadem pro technickou normalizaci, metrologii a stétni zkuSebnictvi jako

Autorizované metrologické stiedisko pro ovéfovani stanovenych métidel
VOBOEN o vconsimssas o i swss snis s pfidélenou ufedni znackou K..........

ZKUSEBNI PROTOKOL

o piezkouseni stanoveného méridla
podle § 11a zikona ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich predpisu

Cislo: ovit i

Priloha k dokumentu ,,Osvéd¢eni o pfezkouseni stanoveného méfidla“. Pocet stran: ...

Datum vydani: ...................

Stanovené métidlo:
Nazev (druh):
Vyrobce:
Typ:
Vyrobni ¢islo:
(PFipadné dalsi vidaje, nap¥. méFici rozsah, jsou-li relevantni.)
Kriterialni predpis: Opatieni obecné povahy ¢. 0111-OOP-C...-..
Metoda zkouseni: Opatfeni obecné povahy ¢. 0111-OOP-C...-..
Vysledky vnéjsi prohlidky:
(Uvedou se zjisténi z vizudlni kontroly véetné stanovenych oznaceni, kterd maji byt na méridle umisténa a z posouzeni toho,
zda je méfidlo zpiisobilé pro technickou zkouSku — pokud by zpiisobilé nebylo, uvedou se diivody; neshodné parametry se
zvyrazni — napriklad podtrZenim.)
Vysledky technické zkouSky: (Pouze pokud méFidlo je zpiisobilé pro technickou zkousku.)

Podminky pfezkouseni: ..........

Pouzité etalony: .......... (Uvedou se identifikacni iidaje etalonii a udaje o jejich metrologické navaznosti —
cislo kalibracniho listu.)

Vysledky piezkouseni: .......... (Uvedou se zkouSené parametry, namérené hodnoty prislusnych fyzikdlnich velicin,
predpis parametrii — MPE, vyhodnoceni parametru - neshodné parametry se
vyznaci podtrzenim.)

Stav pocitadla pfed zkouskou: .......... Stav poéitadla po zkousce: .......... (Usou-li relevantni.)

Zavér:

V piipadé parametrii zvyraznénych podtrzenim stanovené méridlo nespliiuje pozadavky stanovené
Opatienim obecné povahy ¢. 0111-OOP-C...-... / Stanovené méFidlo spliiuje poZadavky stanovené
Opatienim obecné povahy €. 0111-OOP-C...-... (Nevyhovujici text odstranit.)

Misto provedeni: ~  ..........

Datum provedeni:  ..........
otisk uredniho razitka AMS
Zkousku provedl: Podpis:

(Jméno a prijmeni)

~Zkugebni protokol“ nesmi byt bez pisemného souhlasu toho, kdo jej vydal, rozmnoZovan jinak nez v celkovém
pottu stran. Vysledky zkousky se vztahuji k technickému stavu méfidla v dob& provedeni zkoudky.

Poznamka: Text psany kurzivou ma pouze informativni charakter a neni soucasti obsahu dokumentu.
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Priloha E1 (normativni)

Osvédceni o metrologické, technické a personalni zpiisobilosti
k oveéfovani stanovenych métidel

Cesky metrologicky institut

OSVEDCENI

O METROLOGICKE, TECHNICKE A PERSONALN{
ZPUSOBILOSTI K OVEROVANi STANOVENYCH MERIDEL

¢&. 0319-0S-KDxxx@-14®

Na zékladé vysledku provéteni metrologické, technické a personalni zpusobilosti k ovéfovani
stanovenych méfidel, proveden¢ho v souladu s § 16 zdkona €. 505/1990 Sb., o metrologii, ve
znéni pozd&jsich prepisi a metrologického predpisu Ceského metrologického institutu

MP 002, 5
Cesky metrologicky institut
osvédcuje
zpusobilost subjektu XXXX, IC  XXXXXXXX
se sidlem XXX XX, XXXXXX
k vykonu ovéfovani nasledujicich stanovenych métidel:
1. XXXXXXXXXXXX:
= eeey
2. XXXXXXXXXXXX,

Presnd specifikace druhd, méficich rozsahl a presnosti predmétnych méfidel, specifikace etalo-
nd, ostatnich métidel a zatizeni, méficich metodik a zaméstnancti urenych k vykonu ovéfovani
je uvedena v souhrnné zpraveé z provéfeni, ktera je piilohou tohoto osvédceni. Nedilnou soucasti
tohoto osvédéeni jsou Zasady pro uzivani osvédceni.

Toto osvédeni slouzi jako doklad pro ucely autorizace k ovéfovani stanovenych méfidel a je
vydano ve dvou exemplafich.

Platnost tohoto osvéd¢eni konéi dne:
Datum vystaveni:

generalni feditel CMI

(™ Plati pro AMS s vyjimkou AMS pro ovéfovéni tachografii, kde se pouzije symbol CZ K.
@ Pporadové &islo pridelené utedni znacky. Na zadost AMS miize UNMZ misto potadového &isla ptidélit zv1astni pismenny symbol.
@ Posledni dvoj&isli roku vydani Osvédeeni.
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Priloha E2 (normativni)

Osvédceni o metrologické, technické a personalni zpiisobilosti
k oveéfovani stanovenych métidel — Revize

éesky metrologicky institut

OSVEDCENI

O METROLOGICKE, TECHNICKE A PERSONALN{
ZPUSOBILOSTI K OVEROVANI STANOVENYCH MERIDEL

¢ 0319-0S-KVxxx?-14®
Revize 1
Toto revidované znéni rusi a nahrazuje vSechny pfedchozi verze Osvédceni tohoto Cisla.

Na zakladé vysledku provéfeni metrologické, technické a personalni zptisobilosti k ovéfovani
stanovenych meéfidel, provedeného v souladu s § 16 za'.kon% ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve
znéni pozdgjSich prepisi a metrologického predpisu Ceského metrologického institutu

MP 002,
Cesky metrologicky institut
osvédciuje
zpusobilost subjektu XXXXXXXXX, IC XXXXXXXX
se sidlem XXX XX, XXXXXXXX

k vykonu ovéfovani nasledujicich stanovenych métidel:
1. XXXXXXXXXXXX:

soey

2. XXXXXXXXXXXX.

Pfesna specifikace druhd, méficich rozsahti a pfesnosti predmétnych métidel, specifikace etalo-
nd, ostatnich méFidel a zafizeni, méficich metodik a zaméstnanct uréenych k vykonu ovéfovani
je uvedena v souhrnné zprave z provéieni, kterd je pfilohou tohoto osvédceni. Nedilnou soucasti
tohoto osvédéeni jsou Zasady pro uzivani osvédéeni.

Toto osvédéeni slouzi jako doklad pro GCely autorizace k ovéfovani stanovenych méfidel a je
vydéano ve dvou exemplatich.

Platnost tohoto osvéd&eni kon¢i dne:
Datum vystaveni:

generalni feditel CMI

M Plati pro AMS s vyjimkou AMS pro ov&fovani tachografii, kde se pouzije symbol CZ K.
@ Ppotadové &islo pridelené uredni znatky. Na zadost AMS miize UNMZ misto potadového &isla ptidlit zv1astni pismenny symbol.
@ Posledni dvojéisli roku vydani Osvédeeni.
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Priloha F (normativni)

Zasady pro uzivani Osvédéeni o metrologické, technické a personalni zptisobilosti
k oveéfovani stanovenych métidel

ZASADY PRO UZiVANI OSVEDCENI

O METROLOGICKE, TECHNICKE A PERSONALNI ZPUSOBILOSTI
K OVEROVANI STANOVENYCH MERIDEL

Tyto zasady jsou nedilnou soudasti Osvédeni o metrologické, technické a persondlni
zplsobilosti k ovéfovani stanovenjch méfidel &islo 0319-OS-KUxxx®-20% (dale jen
,,Osvéd&eni®), vydaného Ceskym metrologickym institutem subjektu: xxxxxx, IC: XXXXXXXX.

1.

X6

Osvédéeni je platné pro vykon Cinnosti vrozsahu specifikovaném ve ,Zpravé” a za
metrologickych, technickych, personalnich, prostorovych a dalSich podminek v ni
specifikovanych.

Pro subjekt, ktery je drZitelem Osv&dCeni, plati poZadavky obecné zévaznych pravnich
predpisti pro metrologii, MPM 10 (v platném znéni) a MP 002 (v platném znéni)
a metrologickych piedpist a norem platnych pro ovéfovani a piezkuSovani pfislusnych
druhti méfidel (specifikovanych ve ,,Zpravé®), které maji byt (jsou) predmétem oveérovani
a prezkusovani.

Cesky metrologicky institut, jako vydavatel Osvéd&eni, je opravnén drZiteli Osvédéeni
ulozit povinnost podrobit se doskoleni, pokud do$lo k zisadnim zméndm pravnich
a technickych ptedpisii uvedenych v bodé 2 t&chto zasad, nejéast&ji vSak 1x za dva
kalend4aini roky. Doskoleni se zG&astni zastupce drzitele (napf. vedouci metrologického
stiediska).

Drzitel Osv&déeni je povinen oznamit Ceskému metrologickému institutu viechny zmény,
které nastaly v udajich uvedenych na Osvéd&eni a ve ,.Zpravé“, zejména v kapitolach
Specifikace méfidel (tykajici se etalonii a zkusebnich zafizeni, existuji-1i) a Prostory.

. Drzitel Osvédéeni je povinen udrZovat svou zptisobilost a znalosti v pfedmé&tné oblasti na

aktudlnim stupni poznani a technického rozvoje u ptedmétného druhu méftidel.

. Drzitel Osvédéeni bere na v&€domi povinnost, nejméné 6 mésicti pfed ukoncenim jeho

platnosti pozadat Cesky metrologicky institut o nové provéfeni zptsobilosti k ov&fovéani
stanovenych méFidel, pokud je jeho zdmérem (povinnosti) byt nadéle drzitelem Osvédceni.

potvrzuje prevzeti Osvédceni, bere tyto zisady na védomi a svym podpisem se jménem
subjektu zavazuje k jejich dodrZovani.

(razitko a podpis)
Potvrzenou kopii vratte, prosim, na adresu:
Cesky metrologicky institut, tisek legdlni metrologie, Okruzni 31, 638 00 Brno

[S)]

Plati pro viechna AMS, s vyjimkou AMS pro ov&fovani tachografii, kde se pouzivé symbol CZ K.

@ Jedna se o trojmistné poradové Cislo AMS piidelené UNMZ. Na zadost AMS miize UNMZ misto

potadového &isla ptidélit zvlastni pismenny symbol Gfedni znacky.

®  Posledni dvojéisli roku vydani Osvédeen.
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